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ABREVIATURAS

- A: Autorizacion del gasto

- AD: autorizacion y disposicion del gasto simultaneo

- ADO: autorizacién, compromiso y reconocimiento del gasto simultaneo.
- AS: Aiglies de Sagunt, SA

- Cl: Real Decreto 424/2017, de 28 de abril por el que se regula el régimen juridico del control
interno en las entidades del Sector Publico Local.

- CLA: Cosell Local Agrari
- D: Disposicion o compromiso del gasto

- EP: Orden EHA/3565/2008 del Ministerio de Economia y Hacienda de 3 de diciembre de
2008 por la que se aprueba la estructura de los presupuestos de las entidades locales y
Orden HAP/419/2014 de 14 de marzo.

- IC: Instruccion de Contabilidad para la Administracién Local, aprobada por Orden de 23 de
noviembre de 2004

- JGL: Junta de Gobierno Local
- LCSP: Ley 9/2017 de 8 de noviembre de Contratos del Sector Publico.
- LGS: Ley 35/2003 de 17 de noviembre General de Subvenciones.

- LLC: Ley 12/2012 de 26 de diciembre, de medidas urgentes de liberalizacién del comercio y
de determinados servicios.

- LM: Ley 15/2010 de 5 de julio de Morosidad contra las operaciones comerciales.

- LOEPSF: Ley Orgénica de Estabilidad Presupuestaria y Sostenibilidad Financiera 2/2012 de
27 de abril y Ley Organica 6/2015 de 12 de junio que la modifica.

- LRBRL: Ley Reguladora de las Bases de Régimen Local 7/1985 de 2 de abril.

- LRSAL: Ley 27/2013 de 27 de diciembre, de racionalizacion y sostenibilidad de la
Administracion Local.

- LT: Ley 19/2013 de 9 de diciembre, de transparencia, acceso a la informacién publica y
buen gobierno y Ley 2/2015 de 2 de abril, de la Generalitat, de transparencia, buen gobierno
y participacién ciudadana de la Comunitat Valenciana

- O: Reconocimiento de la obligacion del gasto (reconocimiento del bien o servicio prestado
simultaneamente al reconocimiento del proveedor de su derecho de cobro).

- OVEELL: Oficina virtual de coordinacién con las entidades locales.

-  PACAD: Ley 39/2015 de 1 de octubre, de Procedimiento Administrativo Comudn de las
Administraciones Publicas.

- PF: Resolucion de 16 de septiembre de 2016, de la Secretaria General del Tesoro y Politica
Financiera, por la que se define el principio de prudencia financiera aplicable a las
operaciones de endeudamiento y derivados de las comunidades autébnomas y entidades
locales.

- PMS: Patrimonio Municipal del Suelo
- RC: retencién de crédito

- RDL4/2012: Real Decreto-ley 4/2013, de 22 de febrero, de medidas de apoyo al
emprendedor y de estimulo del crecimiento y de la creacién de empleo.



RJSP: Ley 40/2015, de 1 de octubre de Régimen Juridico del Sector Publico
RLTGG: Remanente liquido de tesoreria para gastos generales.

ROF: Real Decreto 2568/86 de 28 de noviembre que aprueba el reglamento de
organizacién, funcionamiento y régimen juridico de las entidades locales

RP: Real Decreto 500/1990 de 20 de abril, por el que se desarrolla el capitulo primero del
titulo sexto TRLRHL.

SAG: Sociedad Anénima de Gestién SA

SILOEPSF: Orden HAP/2105/2012, de 1 de octubre, por el que se desarrollan las
obligaciones de suministro de informacién previstas en la LOEPSF y Orden HAP/2082/2014
de 7 de noviembre que la modifica.

TRLRHL: Texto Refundido de la Ley Reguladora de Haciendas Locales, aprobado por Real
Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo

TRRL: Texto Refundido de las disposiciones legales vigentes en materia de Régimen Local
RD legislativo 781/1986 de 18 de abril.



BASES DE EJECUCION DEL PRESUPUESTO

EJERCICIO 2021

TITULO I. NORMAS GENERALES

BASE 1.- NATURALEZA, AMBITO Y TEMPORALIDAD DE APLICACION.
De conformidad con la vigente legislacion, el Ayuntamiento de Sagunto establece las presentes
Bases de Ejecucidn del Presupuesto correspondiente al ejercicio 2021.

La gestion, desarrollo y aplicacion del Presupuesto se realizara con arreglo a las presentes Bases
que tendran la misma vigencia que aquél y su posible prérroga legal.

Estas Bases seran de aplicacion a los ingresos y gastos del Presupuesto General de la
Corporacion, asi como también al Organismo Auténomo local “Consell Local Agrari” (CLA), y a la
Empresa Municipal SAG y AS, en cuanto no se opongan a las previsiones contenidas en sus
respectivos Estatutos y a vigente legislacion de sociedades de capital.

BASE 2.-ESTRUCTURA DE LOS PRESUPUESTOS.

1.- Los presupuestos de Gastos del Ayuntamiento de Sagunto y su Organismo Auténomo se
estructuran conforme a las siguientes clasificaciones:

1. Organica: por areas de gastos (3 digitos). Excluido el CLA.
Programas: por programas (4 digitos)
3. Econdmica: por subconceptos (5 digitos)
2.- Los Presupuestos de Ingresos del Ayuntamiento de Sagunto y su Organismo Autbnomo se
estructuran conforme a las siguientes clasificaciones:
a) Organica: por areas de ingresos (3 digitos). Excluido el CLA.
b) Econdmica: por subconceptos (5 digitos)

3.- Respecto a la Sociedad Andnima de Gestidn se estructura en sus previsiones de gastos e
ingresos.

BASE 3.- APLICACION PRESUPUESTARIA.

1. De acuerdo con lo dispuesto en el articulo 167.4 del TRLRHL, se define la partida presupuestaria
como la expresion cifrada y conjunta de las clasificaciones organica (exceptuado el CLA), programa
y economica segun lo establecido en la Base 22 de estas Bases.

2. Sin perjuicio de lo dispuesto en el base 9 de las presentes Bases respecto a la definicién de
crédito a nivel de vinculacién juridica, la aplicacidon presupuestaria constituye la expresion del crédito
presupuestario sobre la que se efectuara el registro contable de las operaciones de ejecucion del
gasto. El control financiero se realizara al nivel de vinculacion que se establece en la base 9.

3. Se declaran expresamente abiertas todas las Aplicaciones que se contemplan en la EP, y las
previstas en el Anexo de clasificaciones presupuestarias sefialadas en el Anexo 1.

3. De acuerdo con lo establecido en el art. 31 de la LOEPSF, se incluye la aplicacion
940.9290.500.00 del Presupuesto Municipal, en concepto de “Fondo de contingencia de ejecucion




presupuestaria y otros imprevistos”, para operaciones no financieras. Su destino sirve para atender
necesidades inaplazables de caracter no discrecional y no previstas en el Presupuesto inicialmente
aprobado, que puedan presentarse a lo largo del ejercicio, destinadas Unicamente a financiar
incorporaciones de crédito. En ningun caso podra utilizarse para financiar o dar cobertura a gastos o
actuaciones que deriven de decisiones discrecionales del Ayuntamiento carentes de cobertura
presupuestaria. La apreciacion de la existencia de dichas necesidades y la aplicacion del Fondo,
correspondera al Pleno de la Corporacién Local, a propuesta de la Alcaldia, junto con la autorizacion
de las respectivas modificaciones presupuestarias sefialadas. Igualmente servira para la declaracién
de no disponibilidad crediticia en los acuerdos que conforme el art. 33 RP.

4. Las previsiones incluidas en el Estado de Ingresos del Presupuesto se clasifican por Capitulos,
Articulos, Conceptos y Subconceptos, seguin se detalla en la EP de ingresos y del Anexo 1
quedando igualmente abierta.

BASE 4.- PROYECTOS DE INVERSION.

1. Los proyectos de inversion se deberan ir codificando en la plataforma contable, incluyendo los
afectados a PMS y aquellos en que se apele al crédito. En las enajenaciones de terrenos afectadas
se afectaran en la medida que estén supeditadas a la realizacién de un gasto concreto. Respecto a
subvenciones de caricter finalista, en la medida, principalmente de inversiones, que se afecte el
crédito se llevaran igualmente por la plataforma contable. Respecto a las transferencias finalistas
corrientes, en la medida se integre con el programa de personal se incorporara su seguimiento en la
plataforma informatica de recursos humanos

2. Dicho proyectos seran aprobados y figuraran en los pliegos de contratacién previamente a su
autorizacion.

3. Una vez terminada la inversién los responsables deberan comunicar el cierre del proyecto de
inversiébn a la Intervencion General con las salvedades de lo sefialado en el Titulo VI de las
presentes Bases por operaciones de cierre del ejercicio.

BASE 5.- INFORMACION AL PLENO DEL AYUNTAMIENTO SOBRE EJECUCION
PRESUPUESTARIA.

1. La Oficina de Presupuestos, con periodicidad trimestral y en coordinacion con el suministro de
informacioén de la SILOEPSF, elaborara la informaciéon sobre la ejecucion de los presupuestos, asi
como el movimiento de la tesoreria por operaciones extrapresupuestarias y de su situaciéon. Esta
informacidn se facilitara utilizando medios electronicos, telematicos o informaticos.

La informacién relativa al presupuesto se presentarda estructurada a nivel de Aplicacion
presupuestaria, por bolsas de vinculacion juridica de los créditos y resumida por capitulos de
ingresos y gastos.

2. La Oficina de Presupuestos, con la misma periodicidad, elaborara la informacién comprensiva de
una relacién de las modificaciones presupuestarias que hayan sido aprobadas y que deberd
extraerse de la plataforma contable dada su mayor seguridad, con al menos el siguiente contenido:
cédigo, tipo y numero de expediente de modificacion, fecha de su aprobacién, importe y breve
descripcion.

3. Las informaciones citadas seran en la plataforma de la oficina virtual del Ministerio de Hacienda y
Administraciones Publicas firmadas por la Tesoreria o Intervencion segun se trate de morosidad o
de presupuestos.

4. Las entidades dependientes, CLA, SAG y AS facilitaran mediante su cumplimentacién
directamente en la plataforma de la OVEELL la informacién contenida en SILOEPSF para su
remision telemética y los responsables de los mismos verificaran la misma mediante su validacion



en la plataforma, previa habilitacion por la Intervencion de los ayudantes de la misma en la
plataforma AUTORIZA o similar del Ministerio.

TITULO II. DE LA OPERATORIA A SEGUIR EN LA
EJECUCION DEL GASTO.

CAPITULO |I. DE LA GESTION DE LOS CREDITOS PRESUPUESTARIOS.

SECCION PRIMERA: De los créditos iniciales.

BASE 6.- APERTURA DEL PRESUPUESTO DE GASTOS.

Aprobado definitivamente el presupuesto se realizard la carga en el Sistema de Informacion
Contable y se procedera en primer lugar a registrar la apertura del estado de gastos e ingresos del
mismo.

BASE 7.- PRORROGA DEL PRESUPUESTO DE GASTOS.

1. Si al inicio de un ejercicio no hubiera entrado en vigor el Presupuesto correspondiente, se
procedera a la prérroga automatica de los presupuestos del ejercicio anterior, tal como se establece
en el articulo 112, 5 LRBRL, 169.6 TRLHL, y articulo 21 del R. Para ello sera requisito el acto
administrativo de prérroga presupuestaria sin el cual no se podr4 cargar en el sistema de
informacidn contable, y con las peculiaridades sefialadas en las presentes Bases:

A.- Estado de Ingresos

A.1.- Se procedera automaticamente a la prérroga de los ingresos corrientes correspondientes a los
capitulos 1 a 3y 5 del Estado de Ingresos inicial y que no tengan caracter extraordinario, tales como
contribuciones especiales, cuotas urbanisticas, etc.(que no serdn susceptible de prérroga, en todo
caso de reajuste de anualidades)

A.2 Respecto a los ingresos de capital de los capitulos 6, 8 y 9, se procedera a la prérroga
Unicamente de las cantidades previstas en el concepto de Reintegros o Anticipos al personal.

En ningln caso se prorrogaran las previsiones iniciales previstas en los capitulos 6 y 9.

A.3 Respecto a las subvenciones y transferencias (Capitulos 4 y 7): no se procedera a la prérroga
automatica de las mismas que tengan caracter nominativo salvo en aquellos casos especificos que
cumplan simultaneamente los dos requisitos siguientes:

1. Que el proyecto que financian abarquen més all4 del ejercicio anterior, es decir
extienda su efectividad al presente afio y/o siguientes, ajustdndose al alza o a la
baja en funcion del proyecto o programa (reajuste de anualidades)

2. Guarden el debido equilibrio financiero de los proyectos o programas en aras a
la correlacion del ingreso y gasto conforme a convenios debidamente adquiridos
en ejercicios anteriores a su prorroga.

Queda exceptuado de lo previsto en el presente apartado y por tanto se prorrogara en su integridad
la prevision inicial del afio anterior, las subvenciones destinadas a programas de servicios sociales
salvo disposicidn que establezca la anulacién o cancelacion de los servicios.

B.- Estado de gastos

B.1.- Del capitulo 1: se procedera a prorroga automatica de todas las dotaciones presupuestarias
contempladas en el mismo, realizando el ajuste de aquellos proyectos o programas de caracter
plurianual y guarden el debido equilibrio financiero de los proyectos o programas en aras a la
correlacién del ingreso y gasto conforme a convenios debidamente adquiridos en ejercicios
anteriores a su prorroga.




B.2.- Del capitulo 3 y 9: se realizaran los ajustes al alza y/o la baja de los créditos iniciales para
adecuarlo a las operaciones vigentes a 1 de enero del ejercicio que se prorroga.

B.3.- Del capitulo 2: se procedera a la prorroga de las previsiones iniciales realizando el ajuste de
aquellos proyectos o programas plurianuales o no prorrogando aquellos que hubieran de finalizar en
el ejercicio anterior.

B.4.- Del capitulo 4 y 7: conforme las directrices ya indicadas por la Sindicatura de Cuentas en su
“informe de fiscalizacion de diversos aspectos de la actividad econdmico financiera del
Ayuntamiento de Sagunto. Ejercicio 2012-2014” (dado cuenta al Pleno de la Corporacién en su
sesion de fecha 24/11/14) y circular de la IGAE sobre el tratamiento plurianual de las subvenciones
nominativas, no sera objeto de prorroga las subvenciones de caracter nominativo. Unicamente se
procedera a prérroga automatica de todas las dotaciones presupuestarias correspondientes a
convenios plurianuales suscritos.

Igualmente se procedera a la prérroga del resto de conceptos de dichos caps. 4 y 7 (tales como
transferencias incondicionadas, actividades de fomento en concurrencia competitiva).

B.5.- Del capitulo 6: Se procedera a la proérroga, sin realizar ajuste de aquellas inversiones
recurrentes que no sean objeto de proyectos o programas que deban finalizar en el ejercicio
anterior. Por ello, no podra prorrogarse per sé las inversiones nominativas (Unicamente reajustando
las anualidades en los casos que asi vengan definidos en la cofinanciacién).

B.6.- Respecto del capitulo 8 Unicamente tiene la consideracion de prorrogables las derivadas del
concepto de anticipos al personal y por la misma cuantia que figure en el estado de ingresos.

2. Una vez aprobado el presupuesto, se efectuaran los ajustes necesarios para adecuar el
presupuesto inicialmente cargado en la prérroga al presupuesto finalmente aprobado. En el acuerdo
de aprobacion del Presupuesto se incluira un anexo que referencie los ajustes de crédito realizadas
sobre el presupuesto prorrogado que han de considerarse realizadas también sobre el
definitivamente aprobado y aquellas que han de ser anuladas.

El presupuesto aprobado por el Pleno producira efectos desde el dia 1 de enero del ejercicio al que
corresponda. Los créditos incluidos en dicho presupuesto tendran la consideracién de créditos
iniciales y a ellos se imputardn los gastos realizados con cargo a los créditos del presupuesto
prorrogado.

En el caso de que dichos gastos fuesen superiores a los créditos finalmente aprobados, el
respectivo Centro Gestor propondra bien la modificacion de créditos correspondiente con el objeto
de adecuar los gastos efectivamente realizados a las previsiones, considerandose prioritarios, bien
desistir de la ejecucion de los mismos.

En tanto en cuanto sean dotados de la respectiva consignacién presupuestaria las obligaciones
reconocidas carentes de consignacién se aplicaran extrapresupuestariamente a la cuenta del
PGCPL 413 “Acreedores por operaciones pendientes de aplicar al presupuesto”. Dichos gastos
tendran el caracter de prioritarios frente a los nuevos a realizar.

SECCION SEGUNDA: De la delimitacion y situacién de los créditos.

BASE 8.- VINCULACION JURIDICA.

1.- Los créditos para gastos se destinaran exclusivamente a la finalidad especifica para la cual
hayan sido autorizados en el Presupuesto General o por sus modificaciones debidamente
aprobadas, teniendo cardcter limitativo y vinculante. En consecuencia, no podran adquirirse
compromisos de gasto en cuantia superior al importe de dichos créditos, siendo nulos de pleno
derecho los acuerdos, resoluciones y actos administrativos que infrinjan la expresada norma, sin
perjuicio de las responsabilidades a que haya lugar. ElI cumplimiento de tal limitacién se verificara al
nivel de vinculacién juridica establecido en el apartado siguiente.

2.- Se considerara necesario, para la adecuada gestion del Presupuesto, establecer la siguiente
vinculacion de los créditos para gastos:
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a) En general se establece la vinculacién respecto a la clasificacion organica
en 3 digitos, la clasificacién por programas en dos digitos y la clasificacion
econdmica en un digito.

b) Reglas especificas exceptuadas del apartado anterior:

b.1) Todas las partidas del presupuesto del capitulo 1; 3 y 9, asi como las partidas presupuestarias
cuya clasificacion econdmica sea 23, seran vinculantes en la clasificacion orgénica a 0 digitos, en la
clasificacién por programas a 1 digito y en la clasificacion econémica a 1 digito.

b.2) Las aplicaciones presupuestarias declaradas ampliables en la base 12 lo seran a al nivel del
desglose en que aparecen.

b.3) Las partidas del capitulo 4; 5, 7 y 8 lo seran vinculantes en el nivel de desglose en que
aparezcan.

b.4) las partidas del capitulo 6 vincularan en la clasificaciéon organica a 3 digitos, en el programa a 2
digitos y en la clasificacién econémica a 1 digitos. Se exceptla las partidas financiadas con PMS,
préstamo o subvenciones 0 convenios nominativos de otras administraciones o particulares,
donaciones condicionadas y aquellas otras de naturaleza analoga, a cuya vinculacion sera al nivel
de desglose que aparezcan. Igualmente se exceptlan las derivadas de aquellos programas o
proyectos finalistas a través del capitulo 6 y 7 de ingresos que lo seran vinculantes a nivel del
desglose presupuestario.

b.6) Respecto a las partidas cuya clasificacion econémica sea 221.00; 221.01; 221.02 y 221.03
(energia eléctrica, agua, gas, combustibles y carburantes) vincularan a nivel de 0 digitos en la
clasificacion organica, 1 digito en la clasificacién funcional y 5 digitos en la clasificacién econémica.

b.7) Las partidas presupuestarias procedentes de incorporacion de remanentes lo seran al nivel de
desglose en que aparezcan.

b.8) las partidas 505.1510.210.00; 505.1510.212.00; 360.1510.210.00 y 210.1533.210.00 seran
vinculantes al nivel de este desglose

3.- En los casos en que, existiendo dotacion presupuestaria para uno o varios conceptos dentro del
nivel de vinculacién juridica establecido se pretenda imputar gastos a otros conceptos o
subconceptos del mismo capitulo cuyas cuentas no figuren expresamente abiertas en contabilidad
por carecer de consignacion o previsiGn presupuestaria, no sera necesaria la previa dotacién
presupuestaria en virtud de lo sefialado en la Base 3,3.

BASE 9.- EJECUTIVIDAD DE LOS CREDITOS CON RECURSOS AFECTADOS.

Los gastos consignados en el Presupuesto inicial que hayan de financiarse, total o parcialmente
mediante subvenciones nominativas expresamente previstas, aportaciones previstas de otras
instituciones, operaciones de crédito, contribuciones especiales, cuotas de urbanizacién, o cualquier
otro ingreso afecto incluso la enajenacién de terrenos o solares, se encuentran en situacion de “no
disponibles” por la cuantia cofinanciada. En virtud de ello, la situacion de disponibilidad se producira
con el compromiso firme del ingreso, salvo la enajenacién de terrenos o solares que rige el principio
de caja.

En prevision de la dispuesto en la Disposicion Adiciona 32,2 LC tendran cardcter de tramitacion
anticipada los gastos cuya ejecutividad esté subordinada a préstamo, subvencion emitiéndose el
correspondiente RC no disponible.

SECCION TERCERA: De las modificaciones de crédito.

BASE 10.- NORMAS GENERALES.

1.- Cuando haya de realizarse un gasto para el que no exista consignacion y exceda del nivel de
vinculacion juridica, se tramitara el expediente de Modificacion Presupuestaria que proceda, de los
enumerados en el articulo 34 del RP, con sujecién a las prescripciones legales y las particularidades
reguladas en estas Bases.
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2.- Toda modificacion del Presupuesto exige propuesta del Concejal Delegado del Area razonando y
motivando la necesidad de justificacion de la misma.

Dicha propuesta contendra la cuantia que se pretenda, al alza y/o a la baja de las partidas que se
pretender elevar o disminuir. Cuando afecten a diferentes centros gestores, se efectuara la
conformidad de las areas afectadas.

3.- Los expedientes de modificacion, que habran de ser previamente informados por el Organo
Interventor, se someteran a los tramites de aprobacién que se regulan en las siguientes Bases.

4.- En caso de incumplimiento por los Centros Gestores del gasto de las obligaciones derivadas de
las presentes Bases, en cuanto a la formulacidon de propuestas de modificacién de créditos, dicha
facultad podra ser asumida por la Alcaldia o la Concejalia Delegada de Hacienda, siendo de
obligatoria incoacion el expediente oportuno en el caso de tratarse de modificaciones de crédito
necesarias para atender gastos ya realizados. La Intervencion hara especial atencion sobre este
aspecto en dicha clase de modificaciones presupuestarias.

5.- Las modificaciones de crédito aprobadas por el Pleno no serdn ejecutivas hasta que se haya
cumplido el tramite de publicidad posterior a la aprobacion definitiva.

6.- Las modificaciones de crédito aprobadas por 6rgano distinto del Pleno seran ejecutivas desde la
adopcién del acuerdo de aprobacion.

7.- Las competencias atribuidas a la JGL y al Alcalde, en el Organismo Autbnomo, en caso de no
estar contemplado en sus Estatutos, se entendera hechas en el Consejo de Administraciéon o Junta
Ejecutiva y en el Presidente del Organismo respectivamente.

BASE 11.- CREDITOS EXTRAORDINARIOS Y SUPLEMENTOS DE CREDITO.

1.- Se iniciaran tales expedientes bien a peticién del Concejal Delegado del Area correspondiente,
acompafiando memoria justificativa suscrita por los mismos, de la necesidad de realizar el gasto
concreto y determinado en el ejercicio por no poder demorarse hasta el siguiente y de la inexistencia
o insuficiencia de crédito en el nivel a que esté establecida la vinculacion de los créditos, quienes
solicitaran al Presidente de la Corporacién la pertinente formacién del expediente. El Presidente
examinara la propuesta vy, si lo considera oportuno, formara el expediente que proceda. O bien se
incoaran mediante la oportuna Memoria de la Alcaldia que recoja la necesidad del expediente.

2.- El expediente, que habrd de ser informado previamente por el Interventor, se sometera a la
aprobacion del Pleno de la Corporacion, previo dictamen preceptivo de la Comisién Informativa
correspondiente de Presupuestos, con sujecion a los mismos tramites y requisitos que la aprobacion
del Presupuesto, siéndole de aplicaciéon, asimismo, las normas sobre informacion, reclamaciones y
publicidad del articulo 177 TRLHL.

3.- A estos efectos el Alcalde o Concejal Delegado en materia de Presupuestos sometera la
formacién del expediente de la Alcaldia a dictamen de la Comision Informativa para su estudio y
deliberacién. Cualquier propuesta de modificacion o alteracién del mismo realizada por algun
miembro de la Comisién Informativa implicar4 necesariamente la aceptaciéon de la Alcaldia, que es
quien forma la modificacién, para que pueda prosperar.

4.- El expediente debera especificar la concreta partida presupuestaria a incrementar y el medio o
recurso que ha de financiar el aumento que se propone.

5.- Si la inexistencia o insuficiencia de crédito se produjera en el Presupuesto del Organismo
Autonomo, se procedera de igual forma respecto a los érganos equivalentes del mismo. Una vez
aprobado se dara traslado al Ayuntamiento para su aprobacion plenaria previo informe de la
Intervencion General y dictamen de la Comision Informativa de Hacienda.

BASE 12.- AMPLIACIONES DE CREDITO.

1- Ampliacién de crédito, conforme al articulo 39 del RP, es la modificacion al alza del Presupuesto
de gastos concretada en un aumento del crédito presupuestario en alguna de las aplicaciones
relacionadas expresa y taxativamente en esta Base, y en funcion de los recursos a ellas afectados.
Para que pueda procederse a la ampliacion sera necesario el previo reconocimiento en firme de
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mayores derechos sobre los previstos en el Presupuesto de ingresos que se encuentren afectados
al crédito que se pretende ampliar.

2.- No se declara ampliable ninguna aplicacion presupuestaria.

3.- La ampliacion de créditos exigira la tramitacion de un expediente que, incoado por la Oficina de
Presupuestos, sera aprobado, previo informe del Organo Interventor por Alcaldia-presidencia o en
quien delegue.

BASE 13.- TRANSFERENCIAS DE CREDITOS.

1.- Podra imputarse el importe total o parcial de un crédito a otras aplicaciones presupuestarias
correspondientes a diferentes niveles de vinculacion juridica, mediante Transferencia de crédito, con
las limitaciones previstas en las normas contenidas en el TRLRHL (art. 180) y en el RP (art. 41).

2.- Los expedientes que se tramiten por este concepto se iniciaran a peticion del Centro Gestor del
Gasto y con la conformidad del Concejal delegado a la que afecte la minoracion, previo informe del
Interventor, se aprobaran por Alcaldia-presidencia o en quien delegue.

3.- En los casos sefialados en el art. 179,2 la aprobacion de los expedientes de transferencia entre
distintos grupos de funcion correspondera, al Pleno de la Corporacion.

4.- La partida presupuestaria correspondiente al “Fondo de contingencia de ejecucién
presupuestaria y otros imprevistos” Unicamente podra ser utilizada para financiar, mediante
trasferencia de créditos, las incorporaciones de créditos y demés que prevé la LOEPSF.

BASE 14.- GENERACION DE CREDITOS.

1.- Podran generar créditos en los Estados de Gastos de los Presupuestos los ingresos de
naturaleza no tributaria especificados en el articulo 43 del RP.

2.- Justificada la efectividad de la recaudacion de los derechos, o la existencia formal del
compromiso, o el reconocimiento del derecho, segun los casos, mediante la aportaciéon de la
documentacién que lo justifique, se procederd a tramitar el expediente, que se iniciard mediante
propuesta del responsable del Centro Gestor correspondiente. Su aprobaciéon correspondera por
Alcaldia-presidencia o en quien delegue. Se procedera de forma automética a la generacion de
crédito una vez efectivamente recaudado el pago indebido para el caso de reintegro de pagos. En
las enajenaciones sera causa la materialidad del ingreso aportada documentalmente.

3.- Si aprobado un expediente de generacion de generacién de créditos para un determinado
programa o proyecto y, como resultado de su ejecucién surge la necesidad de realizar gastos cuya
naturaleza no se adecue a la de los créditos generados podra abrirse la partida correspondiente
conforme a lo previsto en la base 3,3 siempre y cuando dicha partida sea conforme al proyecto o
programa generado.

BASE 15.- INCORPORACION DE REMANENTES.

1.- De conformidad con lo dispuesto en el TRLRHL y articulos 47 y 48 del RP, podran incorporarse a
los correspondientes créditos del Presupuesto de Gastos del ejercicio inmediato siguiente, siempre
y cuando existan para ello suficientes recursos financieros, los remanentes de crédito.

2.- A tal fin, y al tiempo de practicar las operaciones de liquidacién del Presupuesto del ejercicio, la
Oficina de Presupuestos elaborard un estado comprensivo de los saldos de créditos, saldos de
autorizaciones y saldos de disposiciones susceptibles de ser incorporados al presupuesto del
ejercicio siguiente al que correspondan, de acuerdo con lo establecido en el punto anterior.

3.- El estado formulado por la Oficina de Presupuestos, podra ser sometido por orden del Alcalde o
Concejal Delegado de Hacienda a informe de los responsables de cada Centro Gestor del gasto, al
objeto de que formulen propuesta razonada de incorporacién de remanentes, propuesta que se
acompafiara de los proyectos o documentos acreditativos de la certeza en la ejecucion de la
correspondiente autorizacion a lo largo del ejercicio.
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4.- Si los recursos financieros no alcanzan a cubrir el volumen de gasto a incorporar, el Alcalde o
Concejal Delegado de Hacienda, establecera la prioridad de actuaciones, teniendo en cuenta la
necesidad de atender en primer lugar el cumplimiento de obligaciones resultantes de compromisos
de gastos aprobados en el afio anterior.

5.- Informado el expediente por la Intervencion, y segin la existencia de suficientes recursos
financieros, se elevard el expediente a la Alcaldia u 6rgano que tenga delegada dichas
competencias para su aprobacion.

6.- En el caso de que se necesite disponer de algin remanente de crédito de obligatoria
incorporacion sin que todavia se hayan incorporado, por no haberse realizado la liquidacion o por
cualquier otro motivo, podra procederse a la aprobacion provisional por Alcaldia-presidencia o en
quien delegue, la correspondiente incorporacién de remanentes, debiendo ser objeto de
convalidacion/revocacion o anulacion una vez sea liquidado el ejercicio en cuestién. Si se hubieren
realizado gastos con cargo al mismo se contabilizaran en la cuenta 413 y se procedera conforme a
lo sefialado en la Base 8,2

7.- Constituirdn fuente de financiacién de los remanentes de créditos ademas de los previstos en el
art. 182 TRLRHL los compromisos de ingresos afectados debidamente adquiridos en el ejercicio
anterior y que no hubiera llegado a reconocerse el derecho de cobro de estos.

8.- En ninguin caso se podran incorporar los créditos declarados indisponibles.

9.- Financiacion: se estara a lo dispuesto en el art. 48 RP preferentemente financiado con el
remanente de Tesoreria.

Si hubiera que financiarse, en virtud de la LOEPSF con recursos del propio ejercicio, se realizara,
mediante expediente de transferencia de créditos por el importe correspondientes a las partidas a
incorporar, una transferencia de créditos financiandose, es decir, minorandose de la partida
presupuestaria 940.9290.500.00 “Fondo de contingencia de ejecucién presupuestaria y otros
imprevistos” mediante el oportuno expediente.

10.- Los gastos con financiacion afectada seran de obligatoria incorporacién. Los demas remantes
podran incorporarse con RLTGG con arreglo a las limitaciones impuestas por la LOEPSF.

BASE 16.- BAJAS POR ANULACION.

Cuando un Centro Gestor estime que el saldo de crédito es reducible o anulable sin perturbacion del
servicio podra ordenar la incoacion del expediente de baja por anulacion, que conforme TRLRHL y
RP sirve de financiacion excepcional para los supuestos sefialados, y por ello su competencia es del
Pleno de la Corporacion.

Se recurrira a esta modificacion de créditos en los supuestos previstos en el TRLRHL y
prioritariamente para financiar remanente de tesoreria negativo resultante de la liquidacion del
Ultimo ejercicio, salvo que se demuestre o justifigue su imposibilidad. Asi mismo cuando asi lo
ordene la Alcaldia

Cuando no fuera precisa para la finalidad anterior, podra destinarse a la financiacién de créditos
extraordinarios y suplementos de créditos, asi como a la ejecucién de otros acuerdos del Pleno de
la Corporacion.

El 6rgano competente lo ser& el Pleno de la Corporacion.

SECCION CUARTA: Del cambio de situacion de los créditos.

BASE 17.- DELIMITACION.

Los créditos consignados en el Presupuesto de Gastos tendran la consideracion de disponibles para
el centro gestor al que se le asignen, salvo los previstos en la Base 10, en tanto no se realice alguna
de las operaciones indicadas en las reglas siguientes de esta seccion o se produzca la “autorizacion
de gastos”.
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BASE 18.- RETENCION DE CREDITOS PARA GASTAR.

1.- Al inicio de la tramitacion de un expediente de gasto, el Centro gestor competente realizara una
propuesta de retencién solicitando que se certifique la existencia de crédito disponible para su
realizacion. La expedicion valida de dicho certificado sera firmada electronicamente para su plena
validez. En caso contrario sera mera propuesta de retencion.

2.- Las propuestas de gasto de los diferentes Centros Gestores contendran los siguientes extremos:
- Centro Gestor.

- Descripcién del gasto.

- Importe total o aproximado con inclusién de impuestos.

- Aplicacién presupuestaria propuesta.

- Proyecto si lo tuviere

3.- Una vez efectuado su registro contable, y por el importe solicitado mediante el documento RC, el
crédito quedara retenido para su posterior utilizacién en el gasto de que se trate, obteniéndose del
sistema un certificado de existencia de crédito que en el caso de no disponer de acceso a la
aplicacion sera remitido por la Intervencion al Servicio gestor para su incorporacion al respectivo
expediente. Si el centro gestor dispone de acceso sera impreso por sus propios medios.

4.- En caso de contar con la suficiencia de crédito suficiente se realizard una diligencia expresando
dicha situacién y por tanto determinando la imposibilidad de realizar el mismo.

BASE 19.- RETENCION DE CREDITOS PARA TRANSFERENCIAS.

Al iniciarse un expediente de transferencia de crédito conforme a la Base 13 se expedira
certificacién de que existe saldo disponible en el crédito presupuestario que se ha de minorar.

Una vez registrado el documento RC, y por el importe consignado en el mismo, el crédito quedara
retenido para ser utilizado en la realizacion de la transferencia.

BASE 20.- NO DISPONIBILIDAD DE CREDITOS.

1. Cuando un determinado gasto esta afecto a un ingreso finalista se estara a lo dispuesto en la
Base 10.

2. La no disponibilidad de un crédito no conllevara la anulacién del mismo, pero con cargo al saldo
en situacion de no disponible no podran acordarse disposiciones de gasto.

3. Una vez realizado el registro del correspondiente documento RC, el Sistema de Informacion
Contable emitira las oportunas certificaciones que se procedera como lo sefialado en la Base 19.

4.- En los supuestos LOEPSF, a solicitud de la Concejalia de Hacienda se realizara los RC no
disponibles que se estimen pertinentes para el cumplimiento de acuerdos de no disponibilidad.

BASE 21.- OPERACIONES COMPLEMENTARIAS.

Cuando en la tramitacion de las operaciones a que se refieren las reglas anteriores fuese necesario
efectuar alguna retencion de crédito complementaria de otra realizada con anterioridad o una
ampliacion de la misma, dicha operacion se tramitara segun lo que se establece en dichas reglas,
debiendo hacerse referencia a la retencion inicial.

BASE 22.- ANULACIONES.

1. Cuando proceda anular una retencion de crédito, el 6rgano que en su momento hubiese solicitado
la retencion instara su anulacién mediante el oportuno documento RC negativo.
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2. Cuando la anulacion de una retencién de crédito sea consecuencia de la renuncia a la tramitacion
del respectivo gasto o transferencia, dicha circunstancia habra de hacerse constar en el
correspondiente documento RC negativo, con la misma tramitacion que la sefialada para la positiva.

3. En cualquier caso, los documentos RC negativos deberan estar referenciados a la retencion de
crédito que, total o parcialmente, se pretenda anular.

4.- La parte de los RC que no haya llegado a compromiso de gasto como consecuencia de bajas en
las adjudicaciones, u otros motivos, se anulard quedando el crédito afectado en situacion de
disponible si asi lo solicita el centro gestor del gasto.

5.- A lo largo del ejercicio y especialmente en fin de ejercicio se podra anular por la Intervencion
aquellas operaciones que por deficiencia de cualquier causa, no hubieran sido comunicadas a la
Intervencion o no hubieran sido realizadas y se tenga constancia de la finalizacion o imputacion del
gasto concreto ya realizado (por ejemplo duplicado; RC y A, AD, ADO sobre disponible...)

6.- Procedera la anulacion del RC no disponible cuando sea firme la parte del ingreso que lo
cofinancia a efectos de poder tener el saldo disponible al iniciarse el procedimiento contractual
correspondiente.

CAPITULO II. DEL PROCEDIMIENTO GENERAL DE EJECUCION DEL GASTO
PUBLICO.

SECCION PRIMERA: Del proceso de ejecucion del gasto.

BASE 23.- FASES DE LA GESTION DEL PRESUPUESTO DE GASTOS.

La gestion de los Presupuestos de Gastos de la Entidad y el Organismo Autbnomo de ella
dependiente se realizara a través de las siguientes Fases:

a) Autorizacion de gasto.

b) Disposicién o compromiso del gasto.

¢) Reconocimiento y liquidacion de la obligacion.
d) Ordenacion del pago.

O conjuntamente mediante la combinacion de las anteriores fases que resulten procedentes. En
este caso, el Organo o Autoridad que adopte el acuerdo debera tener competencia bastante para
acordar todas y cada una de las fases que en aquél se incluyan.

BASE 24.- AUTORIZACION DEL GASTO (A).

1.- La Autorizacion de Gastos constituye el inicio del procedimiento de ejecucion del gasto, siendo el
acto administrativo en virtud del cual se acuerda la realizacién de un gasto determinado, en cuantia
cierta, o bien de la forma més aproximada posible cuando no pueda calcularse exactamente, para el
cual se autoriza la totalidad o parte de un crédito presupuestario.

2.- La autoridad competente para dicha Autorizacién sera desde el Pleno, el Presidente de la
Corporacion, el Concejal Delegado o la Junta de Gobierno Local, en el ambito de sus atribuciones
segun lo previsto en los acuerdos de delegacion.

3.- Con la aprobacién del expediente de gasto se contabilizar4 un documento A, de autorizaciéon de
gastos de ejercicio corriente, por el importe que de dicho expediente corresponda al presupuesto en
curso y, en su caso, un documento A de autorizacion de gastos de ejercicios posteriores en el que
se detallard la distribucién por anualidades de la parte de gasto que se aprueba con cargo a
presupuestos futuros.

Cuando al inicio del expediente de gasto se hubiese efectuado la retencion del crédito
correspondiente, en la propuesta de aprobacion del expediente de gasto y en los documentos A se
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hara constar que la autorizacion del gasto se efectla sobre créditos previamente retenidos, asi
como la referencia a los documentos RC de inicio de la tramitacion presupuestaria del gasto.

Comprometido o dispuesto un gasto por importe inferior al autorizado se procedera a anular el
exceso de autorizacion por el importe sobrante, si el Centro Gestor asi lo hace constar y en especial
al finalizar el ejercicio presupuestario si la Oficina de Presupuestos asi lo considera.

A lo largo del ejercicio y especialmente en fin de ejercicio se podra anular aquellas operaciones que
por deficiencia de cualquier causa, no hubieran sido comunicadas a la Oficina de Contabilidad o no
hubieran sido realizadas y se tenga constancia de la finalizacién o imputacién del gasto concreto ya
realizado (por ejemplo duplicado)

BASE 25.- DISPOSICION O COMPROMISO DE GASTOS (D).

1.- El compromiso de gastos o disposicién es el acto administrativo en virtud del cual la autoridad
competente acuerda o concierta con un tercero, segun los casos, y tras el cumplimiento de los
tramites que con sujecién a la normativa vigente procedan, la realizacion de obras, prestaciones de
servicios, transferencias, subvenciones, etcétera, que previamente hubieran sido autorizados. Tiene
relevancia juridica para con terceros, y vincula a la Entidad Local a la realizacion de un gasto
concreto y determinado, tanto en su cuantia como en las condiciones de su ejecucion.

2.- Con el acuerdo de compromiso del gasto, se formular4d un documento D, de compromiso de
gastos de ejercicio corriente, por el importe correspondiente al Presupuesto en curso y, en su caso,
un documento D de compromiso de gastos de ejercicios posteriores en el que se detallara la
distribucion por anualidades de los compromisos que habran de ser financiados con presupuestos
de futuros ejercicios.

A lo largo del ejercicio y especialmente en fin de ejercicio se podra anular por la Intervencién
aquellas operaciones que, por deficiencia de cualquier causa, no hubieran sido comunicadas a la
Oficina de Presupuestos o no hubieran sido realizadas y se tenga constancia de la finalizacién o
imputacién del gasto concreto ya realizado (por ejemplo duplicado).

BASE 26.- RECONOCIMIENTO DE LA OBLIGACION (O).

1.- El reconocimiento de la obligacion es el acto administrativo en virtud del cual la autoridad
competente acepta formalmente, con cargo al Presupuesto, una deuda a favor de un tercero como
consecuencia del cumplimiento por parte de éste de la prestacién a que se hubiese comprometido,
segun el principio del «servicio hecho», o bien, en el caso de obligaciones no reciprocas, como
consecuencia del nacimiento del derecho de dicho tercero en virtud de la Ley, de sentencia judicial o
de un acto administrativo que, segun la legislacion vigente, lo otorgue.

2.- Previamente al reconocimiento de las obligaciones ha de acreditarse documentalmente ante el
6rgano competente la realizacion de la prestacion o el derecho del acreedor, de conformidad con los
acuerdos que en su dia autorizaron y comprometieron el gasto. Dicha acreditacion se realizara
mediante la conformidad del bien o servicio prestado sobre la factura o justificante en la plataforma
habilitada al efecto.

3.- La simple prestacion de un servicio o realizacion de un suministro u obra no es titulo suficiente
para que la Entidad se reconozca deudor por tal concepto si aquellos no han sido requeridos o
solicitados por la autoridad u 6rgano competente o falta alguno de los requisitos imprescindibles
como la necesaria existencia de consignacion presupuestaria. En el caso de que se den alguna de
estas irregularidades podra producirse la obligacion unipersonal de devolver los materiales o de
indemnizar al suministrador o prestador del servicio.

4.- Los documentos justificativos del reconocimiento de la obligacién deberan contener, como
minimo, los datos:

a) ldentificacion del Ayuntamiento de Sagunto, el Organismo Auténomo. o Sociedad mercantil
dependiente.

b) Identificacion del tercero y firma autorizada.
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¢) Numero de la factura y serie, en caso de que conforme a la legislacién vigente tenga obligacién
de expedir factura conforme a lo sefialado en el “Real Decreto 1619/2012, de 30 de noviembre, por
el que se aprueba el Reglamento por el que se regulan las obligaciones de facturacion” (BOE del 1
de diciembre).

d) Cuenta bancaria a efectos del pago por transferencia.
e) Descripcion suficiente de la obra o suministro realizado o del servicio prestado.
f) Centro Gestor que efectué el encargo y al cual se debe imputar el gasto.

i) Las certificaciones de obras deberan justificarse mediante las relaciones valoradas en que se
fundamenten, las cuales tendran la misma estructura que el Presupuesto de la obra, y expresaran,
mediante simbolos numéricos o alfabéticos, la correspondencia entre las aplicaciones detalladas en
uno y otro documento.

5.- El Centro Gestor del gasto acreditara que la obra, servicio o suministro se ha efectuado de
conformidad con las condiciones contractuales mediante la conformidad de la factura o documento
equivalente y, en su caso, del acta de recepcion.

6.- El Centro Gestor del gasto formulard propuesta de reconocimiento de la obligacién a Alcaldia-
presidencia u érgano en quien delegue, a la que se acompafardn todos los justificantes
conformados agrupados en relaciones contables.

7.- Todas las propuestas de reconocimiento de obligaciones deberan remitirse a la Intervencion
General para informe de fiscalizacion previa antes de su aprobacion.

BASE 27.- DOCUMENTOS SUFICIENTES PARA EL RECONOCIMIENTO DE LA OBLIGACION
SEGUN LOS CASOS.

1.- Para los gastos de personal:

a) La justificacién de las retribuciones basicas y complementarias del personal funcionario, laboral
fijo, laboral temporal, laboral para la realizacion de obras por administracion, eventual de Gabinete y
Organos de Gobierno con dedicacion exclusiva o parcial, asi como las dietas, indemnizaciones de
cualquier naturaleza, y en general cualquier percepcion propia del sistema informatico de personal
se realizara a través de las néminas mensuales en las que constara diligencia del Jefe de Personal,
acreditativa de que el personal relacionado ha prestado efectivamente servicios en el periodo
anterior y sus percepciones estan de acuerdo con la relaciébn de puestos de trabajo y de sus
variaciones .

b) Personal no activo: Se requerira informe del Servicio de Personal acreditando que su concesién
se ajusta a la normativa vigente y que no vienen en el sistema informatico de néminas por estar
cerrada ya la aplicacion y corresponder, a atrasos de personal que ya no presta sus servicios en el
Ayuntamiento.

¢) Las Cuotas a la Seguridad Social se reconoceran con las liquidaciones practicadas por el servicio
de Personal/Tesoreria con propuesta de uno de estos dos departamentos de resoluciébn de su
aprobacion.

2.- Para los gastos de bienes corrientes y servicios.

Se exigira la previa presentacion de la correspondiente factura, ya sea electrénica o en soporte
papel cuando no le sea exigible la electrénica, con los requisitos y procedimientos establecidos en la
Bases 26,4,c), y 26,6 exceptuando el régimen de caja fija y de los pagos a justificar, asi como de las
certificaciones de obra.

Las dietas, gastos de viaje y aquellos otros que exijan previo pago para envio de factura (anuncios,
suscripciones, asistencias a ferias,...) tendran la consideracién de pagos en firme de justificacion
diferida, siendo justificante valido la orden que autorice la comision del servicio o el presupuesto
presentado del gasto y reconociendo como tercero el suministrador del bien o servicio. La
realizacion efectiva de estos gastos se justificara con posterioridad ante Intervencién mediante los
documentos justificativos en el plazo maximo de tres meses contados a partir de la fecha de
realizacion del pago.
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3.- En relacion con los gastos financieros (Capitulos Il y IX del Presupuesto).

Seran documentos justificativos las liquidaciones realizadas por las entidades financieras, o
cualquier otro que corresponda.

Para el reconocimiento de intereses de demora se requerird informe de Tesoreria y su aprobacion
correspondera a la Alcaldia-presidencia u 6rgano en quien delegue.

4.- Respecto a las transferencias corrientes o de capital.

Se reconocera la obligacion mediante el documento "O", cuando surja la obligaciéon de pago por
parte de la Corporacién, de acuerdo con lo establecido en el convenio, contrato / convenio o
acuerdo por el que se concedi6.

Si deviene de un gasto presentando factura, se estara a lo dispuesto en el apartado 2 de esta
misma base.

5.- Los gastos de inversién.

Los gastos de inversién requeriran las certificaciones de las obras realizadas, acompafadas de las
facturas correspondientes.

En los casos de ejecucion por administracion, se deberan presentar facturas en las que se hara
constar por el Centro Gestor el proyecto a que se refiere. Si los gastos de personal se hubieran
imputado con cargo al capitulo 1 se realizaran los pertinentes movimientos en formalizacion
mediante informe del departamento de personal comprensivo de los mismos.

6.- los gastos en activos financieros.

Mediante resolucion de la concesion del anticipo de personal a través de la némina o de forma
individual si no se efectda en la inclusién de la misma.

El resto de activos requerira resolucion de Alcaldia-presidencia u 6rgano en quien delegue.

BASE 28.- ACUMULACION DE LAS FASES DE EJECUCION DEL GASTO.

1.- Podran acumularse en un sélo acto los gastos de pequefia cuantia, asi como las que se efectien
a través de "Anticipos de Caja Fija" y los "A justificar".

En particular:

- Los de dietas, gastos de locomocion, indemnizaciones, asistencias de los miembros corporativos y
del personal.

- Intereses y otros gastos financieros.
- Anticipos reintegrables a funcionarios, previa concesion por el érgano competente.

- Suministros de los conceptos 221 y 222, anuncios y suscripciones, tasas y canones por servicios
del Estado y CC.AA., y gastos que vengan impuestos por la legislacién estatal o autonémica.

- Subvenciones que figuren nominativamente concedidas en el Presupuesto.
- Cuotas a la Seguridad Social y atenciones de asistencia social al personal.

-'Y en general, los que no requieran fiscalizacion previa.

2.- Se procedera a la acumulaciéon de fases presupuestarias ADO en los actos administrativos
correspondientes a los siguientes gastos:

- Ejecucion de sentencias judiciales.

- Indemnizaciones por responsabilidad patrimonial de la Administracion.

- Pago de tributos o canones.

- Amortizaciones de préstamos, intereses de préstamos, comisiones y demas gastos bancarios.

- Cuotas y aportaciones a entidades o instituciones en las que participe el Ayuntamiento.
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3.- La acumulacion en un Unico acto administrativo de dos o mas fases de ejecuciéon de gastos
presupuestarios produce los mismos efectos que si dichas fases se acordaran en actos
administrativos separados.

BASE 29.- ORDENACION DEL PAGO (P).

La ordenacion del pago compete a la Tesoreria municipal y se efectuara a partir de los documentos
"O", segun el Plan de Disposicién de Fondos elaborados por la Tesoreria municipal y aprobado por
Alcaldia-presidencia u 6rgano en quien delegue, que considerara las prioridades legalmente
establecidas, y la antigledad de las obligaciones. Al respecto, la Tesoreria Municipal emitira y
rendira trimestralmente una Previsién de Ingresos y Pagos, clasificados por presupuesto corriente,
cerrado y no presupuestario, al menos por capitulos.

Las 6rdenes de pago procuraran abarcar el conjunto de obligaciones existentes con cada acreedor
en un determinado periodo, utilizando al respecto los Anexos Multiaplicacion Presupuestaria.

Las obligaciones especiales como por pagos a justificar, anticipos de caja fija, devoluciones de
ingresos o extrapresupuestarias se haran de forma individualizada.

Se procedera a la apertura de las cuentas, que por la Tesoreria se consideren necesarias, en la
modalidad de Banca Electronica. Para ello se asumiran los diferentes contratos tipo que formulen
las Entidades Financieras debidamente autorizadas para operar en el mercado. En cada una de
ellas la disposicion de fondos sera mancomunada con las firmas (directas o en soporte papel) de la
Alcaldia, Intervencién y Tesoreria, 0 personas que debidamente autorizadas les sustituyan, o directa
de la Tesoreria, previa firma en papel de la Alcaldia si ésta no firmara electronicamente. Por la
Tesoreria se dara traslado de los cambios que puedan producirse en las Entidades Financieras en
cuanto al incremento de la seguridad en esta materia.

BASE 30.- ANULACIONES.

Las anulaciones de las operaciones indicadas en las bases anteriores de la presente seccién
estaran soportadas en documentos andlogos a los resefiados en los mismos, pero de signo
negativo, los cuales seran expedidos y tramitados de la misma forma que se especifica en dichas
reglas, salvo las que se aprecie sean derivadas de un simple error apreciadas claramente por la
oficina contable y/o presupuestaria, en el que se hara, en todo caso, referencia al error.

SECCION SEGUNDA: De los Pagos a Justificar.

BASE 31.- DELIMITACION.

1.- La tramitacién de los pagos a justificar serd centralizada y su tramitacion sera electrénica a
través del modulo asociado a contabilidad.

Solo se expediran érdenes de pago a justificar con motivo de adquisiciones o servicios necesarios
correspondientes al ejercicio en curso cuyo abono no pueda realizarse con cargo a los anticipos de
Caja Fija, y en los que no sea posible disponer de comprobantes con anterioridad a su realizacion.
Asimismo, cuando por razones de oportunidad u otras causas debidamente acreditadas, se
considere necesario para agilizar los créditos.

La autorizacién corresponde a Alcaldia-presidencia u 6érgano en quien delegue, debiendo
identificarse la Orden de Pago como “a justificar’ sin que pueda hacerse efectiva sin el cumplimiento
de tal condicion.

A los efectos regulados en la Regla 33 de la Instruccion de Contabilidad para la Administracion
Local, aprobada por Orden de 23 de Noviembre de 2004, en cuanto a la aplicacién del principio de
importancia relativa, se estima que esta concurre en aquellos gastos inferiores a 10.000 euros salvo
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en actos festivos cuyo limite sera su consignacion presupuestaria. En principio su utilizacién queda
condicionada a su caracter de no recurrente.

2.- Para la expedicién de pago a justificar se requerira la incoacién por persona interesada que
necesariamente debera tener una relacion funcionarial o laboral con el Ayuntamiento a través de la
plataforma habilitada al efecto asociada a contabilidad. Informada por la Intervencién y a propuesta
de la oficina presupuestaria se sometera a su aprobacion por Alcaldia-presidencia u 6rgano en
quien delegue:

Justificacioén de la necesidad de expedicién de un pago a justificar por requerir el libramiento de
fondos con anterioridad a la tenencia de los documentos justificativos del mismo.

Importe del pago a justificar.
Partida presupuestaria a la cual se aplica el pago a justificar:
Del capitulo 1: 162.00 “Formacién y perfeccionamiento del personal”
Del capitulo 2: todas
Del capitulo 4: pagos relativos a premios que pueda conceder la Corporacion.
Del capitulo 6: a expropiaciones.

Persona a cuyo favor se debe expedir el pago a justificar.

Exigencia de la justificacion en el plazo maximo de tres meses a contar desde el acuerdo de
concesion y, en su caso, antes de la finalizacion del ejercicio. Afadiendo que, en todo caso, debera
rendirse la cuenta justificativa en el plazo de un mes desde que se dispuso de la totalidad del pago a
justificar.

Advertencia de que de los fondos se responsabilizara el perceptor debiendo reintegrar las
cantidades no gastadas en el plazo de justificacién, (inclusive las correspondientes a retenciones
que deban figurar en la factura, tales como el impuesto sobre la renta de las personas fisicas) so
pena de incurrir en responsabilidad contable conforme al art. 190TRLRH.

3.- El sistema contable para la contabilizacion de este sera centralizado.

4.-. No podran expedirse nuevas 6rdenes de pago a justificar, a perceptores que tuvieran en su
poder fondos pendientes de justificacion.

BASE 32.- JUSTIFICACION.

1.- En el plazo maximo de tres meses, y en su caso, antes de la finalizacién del ejercicio, los
perceptores de fondos a justificar habran de rendir la cuenta para su aprobacién por Alcaldia-
Presidencia u 6rgano en quien delegue previo informe de Intervencion.

Dicha rendicién se realizara mediante una hoja resumen totalizada con serie ordenada empezando
por el 1 por cada documento (factura) original aportado con, al menos, los siguientes datos por cada
uno de ellos

1. Ndmero de orden

2. NIF perceptor

3. Nombre del tercero

4.- Breve descripcion de la factura
5.- Importe bruto

6.- Importe integro o neto
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7.- En su caso, los reintegros de las cantidades no invertidas y objeto de descuento si procediese.

2.- Las cuentas asi presentadas y conciliadas de conformidad por ésta se dara traslado, a la Oficina
de Contabilidad para su introduccién en el registro electrénico, contabilizacién y posterior
fiscalizacion. Si la Intervencién emitiera reparo de las mismas se devolveran al Habilitado para que
subsane las mismas si advirtiera que es subsanable. Se someter4 a aprobacion por | Alcaldia-
presidencia u érgano en quien delegue.. En el caso de no subsanacién o la imposibilidad de
subsanacion se realizara reparo de la Intervencién y se hard constar elevando al 6rgano de
aprobacion de la justificacion. Al aprobarse la justificacion se desestima el reparo de Intervencion
por la Alcaldia salvo que manifieste su oposiciéon, en cuyo caso no podran ser aprobada y se
ordenara la incoacion del expediente de reintegro y se dara traslado al negociado de contabilidad a
los efectos de su contabilizacién y proceder conforme la resolucién o el acuerdo correspondiente.

3- La falta de presentacion de la cuenta justificativa en el plazo establecido o la exigencia de
reintegro subsanacion por las deficiencias detectadas implica que los preceptores de los fondos
librados a justificar queden sujetos al régimen de responsabilidades que establece la normativa
vigente, conforme el art. 190 TRLRHL. Consecuencia de ello, se vera obligado al reintegro, mas los
intereses de demora, sin perjuicio de la exigencia de otras responsabilidades de tipo administrativo
0 penal si procediese, de acuerdo con el TRLRHL, Ley general presupuestaria y Ley Organica del
Tribunal de Cuentas. Igualmente, y con caracter preventivo, no podran percibir nuevos fondos de
caja fija ni de pagos a justificar hasta lo que se determine en el expediente que resuelva el
procedimiento de reintegro.

4.- Las facturas iran a nombre del Ayuntamiento de Sagunto con el CIF P4622200F y no deberan
presentarse a través del Punto General de Entrada de Facturas Electronicas (FACE). Las mismas
deberan ir rubricadas por el personal perceptor del pago a justificar asi como con el visto ueno del
concejal del area o departamento.

SECCION TERCERA: Anticipos de Caja Fija.

BASE 33.- DELIMITACION.

1.- La tramitacién de las cajas fijas serd descentralizada desde cada area gestora y su tramitacién
se realizara a través del modulo asociado a contabilidad.

Con caréacter de anticipo de Caja Fija se podran efectuar provisiones de fondos a favor de
habilitados para atender a los gastos corrientes de caracter repetitivo para atender gastos menores
de 300 euros cada uno de ellos individualmente considerados, previstos en el art. 73 del RP. El
limite de 300 € no sera aplicable al anticipo constituido para atender gastos del area de cultura,
fiestas, servicios sociales, tesoreria y alcaldia.

2.- Se atenderan con este procedimiento los siguientes:

a) Gastos del capitulo 1 correspondientes a inscripcibn o gastos de cursos de
formacién.

b) Dietas, locomocién y otras indemnizaciones.

c¢) En general todas del capitulo 2 (pequefios suministros, publicaciones oficiales,
renting ...)

d) Respecto del capitulo 4 las correspondientes a accién social, tales como ayudas por
emergencia, ayudas sociales, etc.

e) Devoluciones de ingresos indebidos correspondientes a los capitulos 1, 2 y 3 del
estado de ingresos.

f) Los gastos propios derivados del mantenimiento de la cuenta del capitulo 3,
excepto los ocasionados por descubiertos en dichas cuentas.

3.- Para gastos de pequefia cuantia, los habilitados podran disponer de una cantidad en metalico de
hasta 300 euros que obtendran mediante taldn nominativo a su favor y que servir para efectuar
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pagos en metdlicos a proveedores. La justificacién, como maximo trimestral, de los mismos sera
mediante factura o resguardos acreditativos de la ayuda social concedida.

4.- El sistema contable para la contabilizacion de este sera descentralizado desde la plataforma de
contabilidad, en cada Habilitado debiendo registrar todas y cada una de las operaciones en dicho
madulo de caja fija.

BASE 34.- PROCEDIMIENTO DE OTORGAMIENTO Y REPOSICION.

1.- La tramitacion de los expedientes serd competencia de la Oficina de Presupuestos y la
resolucién correspondera a Alcaldia-presidencia u 6rgano en quien delegue, a propuesta del Centro
Gestor.

2.- Dicha propuesta estara sujeta a fiscalizaciéon en los términos del articulo 25 del RD 424/2017,y
contendra el nombramiento del Habilitado responsable. Si fuere mas de uno seran mancomunados.
Igualmente contendra el importe del Anticipo, las aplicaciones presupuestarias a las que afecta, las
reposiciones a efectuar y los supuestos de extincién o variacion por cambio de Habilitado. Sera
requisito indispensable que cuente con la aplicacién informatica para realizar la contabilizacion de la
misma.

2.- El Habilitado solicitara a la Tesoreria municipal la apertura de la cuenta restringida de pagos para
el Anticipo de Caja Fija constituido con el nombre de “Ayuntamiento de Sagunto. Anticipo de caja fija
no ”

El importe de los mandamientos de pago que se expidan se abonara mediante transferencia a dicha
cuenta, mediante un movimiento interno de tesoreria. Y los fondos librados por este sistema
tendran, en todo caso, el caracter de fondos publicos y formaran parte de la tesoreria municipal.

3.- Las disposiciones de fondos se efectuaran Unicamente para el pago de los servicios o
suministros realizados mediante transferencia bancaria y, excepcionalmente mediante cheque
nominativo conforme a la base anterior en su punto 3.

4.- Los habilitados pagadores rendiran cuentas por los gastos atendidos correspondientes al
ejercicio en curso a medida que sus necesidades de Tesoreria aconsejen la reposicion de los
fondos, y necesariamente hasta el dia 15 de diciembre. Dada la naturaleza de las ayudas sociales,
Unicamente para esta area se alarga el plazo hasta el dia 30 de diciembre.

Se podra adoptar el acto administrativo de la aprobacién de la justificacion en las tres primeras
semanas integras del mes de enero del afio siguiente al que corresponde la justificacion.

Los habilitados contabilizaran en el sistema integrado de contabilidad (médulo de caja fija
descentralizado) las operaciones oportunas de imputacidn presupuestaria y habran de rendir cuenta
de forma similar a lo sefialado en la base 35,1 para los pagos a justificar. Aportaran igualmente
extracto bancario de la cuenta de al menos el periodo que justifican. En el médulo contable, si por
cualquier circunstancia y con caracter excepcional se hubiese adelantado el pago de la factura y
hubiere que librar el pago de la justificacion a tercero diferente al de la factura, el tercero sera el de
la factura y figurarad como endostario el tercero que ha librado o adelantado el importe.

5.- La rendicién de la cuenta justificativa debera ser intervenida de conformidad con el articulo 27
del RD 424/2017. Las facturas y soportes no deberan de presentarse a través del Punto General de
Entrada de Facturas Electronicas (FACE), debiendo contar con la rubrica fisica del habilitado y el
visto bueno del concejal del area o del departamento. Su tramitacion posterior sera conforme a lo
sefialado en la base 35 apartados 2, 3y 4.

6.- En todo caso, la reposicion de los fondos se realizard una vez aprobado por Alcaldia-Presidencia
u érgano en quien delegue y contabilizado la justificacion.

7.- Los fondos no invertidos que a finales de ejercicio se hallen en poder de los habilitados, se
utilizaran por éstos en el nuevo ejercicio para operaciones de igual naturaleza que la de su
concesion.

Si a 31 de diciembre existen gastos realizados por el cajero habilitado pendientes de justificacién, se
contabilizardn por la Oficina de Contabilidad con abono a la cuenta 413 “Acreedores por
operaciones pendientes de aplicar a presupuesto”.
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BASE 35.- FUNCIONES DEL HABILITADO

1.- los Habilitados pagadores ejerceran las siguientes funciones en relaciéon con las operaciones
derivadas del sistema de Anticipos de Caja Fija:

e Contabilizar todas las operaciones en el sistema integrado de contabilidad del médulo
descentralizado de la caja fija,

e Verificar que los comprobantes facilitados para la justificacién de los gastos y los pagos
sean documentos auténticos y originales.

e Identificar la personalidad y legitimacion de las personas a quienes efectien los pagos.

e Efectuar los pagos mediante transferencia bancaria y Unicamente de forma excepcional
mediante cheque nominativo o caja.

e Custodia de los fondos e ingresar los intereses que puedan devengarse en la Tesoreria
Municipal para su aplicacién al estado de ingresos quedando prohibido atender gastos con
los mismos.

e Practicar arqueos y facilitar a la Tesoreria los antecedentes para la adecuada conciliacion
bancaria.

e Conservar y custodiar los talonarios y matrices de los mismos.

e Aquellas otras que aconsejen un mejor seguimiento y control de los Anticipos de Caja Fija.

BASE 36.- CANCELACION.

La cancelacién del Anticipo de Caja Fija se producira como consecuencia de la extincién de las
causas que motivaron su concesion debiendo acordarse por Alcaldia-presidencia u érgano en quien
delegue.

Cuando proceda la cancelacién el Habilitado debera proceder a reintegrar los fondos que tenga a su
disposicion con justificacion conforme lo establecido en la Base 37 de los pagos efectuados.

Las modificaciones de la persona del Habilitado requeriran acuerdo de por el mismo érgano
concedente en el que se produzca la baja del anterior Habilitado y se nombre el nuevo Habilitado. Si
el nuevo Habilitado accede podra Unicamente efectuarse el cambio en la Entidad Financiera en la
cuenta aperturada asumiendo la justificacion y saldos de la cuenta existente.

CAPITULO lIl. DE LA TRAMITACION DE LOS DIFERENTES TIPOS DE
GASTOS.

SECCION PRIMERA: De los gastos de personal.

BASE 37.- DELIMITACION

1. En esta Seccién se describe el procedimiento a seguir en la tramitacién de aquellos gastos que
se deben aplicar al capitulo primero del Presupuesto de Gastos, asi como los del personal que
hayan de aplicarse al capitulo sexto (Inversiones) para ejecucion de obras o servicios determinados
y del capitulo 2 correspondientes a indemnizaciones por asistencia érganos colegiados (y dietas).
Igualmente, a los anticipos y sus reintegros con cargo a los capitulos 8 de gastos e ingresos.

2. A efectos de la descripcion de los procedimientos especificos a seguir, se pueden distinguir los
siguientes tipos de gastos de personal:

» Retribuciones del personal en activo
» Becarios con cargo al capitulo 4

» Cuotas sociales
>

Prestaciones y Gastos sociales del personal.
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» Anticipos de personal con cargo al capitulo 8

» Atrasos de personal no activo.

BASE 38.- PROCEDIMIENTO RETRIBUCIONES DEL PERSONAL EN ACTIVO.

1. Por lo que se refiere a las retribuciones de caracter fijo y vencimiento periédico, al inicio del
ejercicio, el Servicio gestor competente formulara un documento AD por el importe que se prevea
gastar durante dicho ejercicio en las aplicaciones presupuestarias a las que se deban aplicar dichas
retribuciones.

La estimacion de dicho importe, que en todo caso debera justificar el gasto anual previsto, podra
efectuarse a partir de las cantidades que se incluyan en la ndémina del mes de enero del citado
ejercicio. En el caso de personal laboral eventual, la estimacién tendra en cuenta el periodo de
vigencia de los contratos.

Si durante el ejercicio la estimacioén resultase inadecuada, se expediran los documentos 53 AD que
sean precisos, con signo positivo o negativo segun el ajuste que se deba realizar, justificando sus
importes.

Cuando se vaya a tramitar algin expediente de contratacién de personal laboral fijo o eventual, el
Servicio gestor formulara un documento RC que remitir4 a la oficina de contabilidad. Con caracter
previo a la expedicion de este, se debera haber efectuado la actualizacion de compromisos de gasto
a que se refiere el parrafo cuarto del punto 1 anterior.

Estos AD de proyeccién anual seran los que acogeran la contabilizacion de los ficheros de némina
mensual extraidos del programa de gestion de ndmina, realizandose en estas operaciones O sobre
AD.

2. Todo acto administrativo que conlleve ejecucion presupuestaria del capitulo 1, ya sean
contrataciones o variaciones de némina por diversos conceptos, se iniciara mediante retencién de
crédito que solicitar4 a tal efecto el departamento de Personal y RRHH, debiendo indicar en la
propuesta si el reconocimiento de la obligacion derivada del acto se realizara en némina mensual o
mediante acto independiente.

Una vez se haya resuelto el expediente de compromiso de gasto, previa fiscalizacién del mismo, se
procedera por la Oficina de Contabilidad segun proceda:

a) En caso de que el reconocimiento de la obligacién (Fase O) vaya a aprobarse en némina
mensual, se procedera a incrementar los AD de proyeccién anual realizados sobre las partidas
afectadas y definidos en el apartado 1 de la presente base, por el importe de la retencién de crédito,
realizando en AD complementario sobre RC.

b) En caso de que el reconocimiento de la obligacion (Fase O) vaya a realizarse mediante acto
administrativo distinto a la némina mensual se procedera a la expedicion de documento contable
AD, independiente de las proyecciones anuales, sobre dicho RC.

Las bajas o ceses que se produzcan deberdn ser comunicadas con indicacion de la cuantia
correspondiente para la minoracion de los AD de proyeccién anual.

3.- El pago de las retribuciones del personal en activo y de sus variaciones se gestionara, en todos
los casos, a través del programa informético de gestion de nédminas que utilice el departamento de
Personal y RRHH.

El pago de las retribuciones del personal en activo y de sus variaciones se efectuara, en todos los
casos, a través del programa informatico de dicho departamento.

A estos efectos, se elaborara por dicho sistema

¢ el cuaderno correspondiente para el pago por la Tesoreria del importe liquido de la némina,
y de cada uno de los descuentos, asi como de la seguridad social.

e Elfichero de intercambio a efectos de su contabilizacion
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4. El departamento de Personal y Recursos Humanos se elaborara informacién de la némina con el
contenido sefialado en la Base 27.1, debiendo ajustarse en la medida de lo posible a los siguientes
plazos:

a) Hasta el dia 10 del mes se admitiran las solicitudes de variacién y resoluciones administrativas
necesarias para la confeccién de la ndémina. El departamento de personal y RR.HH. introducira
dichas variaciones entre los dias 8 y 20 del mes en curso, a los efectos de generar los ficheros
sefialados en el apartado 2 anterior, dando traslado el mismo dia 20 a la Oficina de Contabilidad.

Cualquier variacién, incluia la de nuevo acceso de personal posterior al dia 10 del mes en curso
sera mecanizada en la nomina del mes siguiente.

b) El expediente administrativo con la propuesta de resolucion debera ser remitido a Intervencion
para informe de fiscalizacién previa con plazo suficiente para garantizar la evacuacion del mismo en
el plazo previsto en el articulo 10.2 del RD 424/2017.

c) Entre los dias 21 y 25 del mes se procedera a la contabilizacion del fichero por la Oficina de
Contabilidad para lo que dispondra de asistencia prioritaria del departamento de Informética (SMIC).

d) Los dias 25 y 26 se procedera a firmar la resolucion de la nébmina por Alcaldia-presidencia u
d6rgano en quien delegue, ddndose traslado a la Oficina de Contabilidad para su incorporacién a la
relacion definitiva de gastos a efectos de que el dia 27 se pueda firmar electronicamente el fichero
de pagos.

A todos los efectos, cuando en ultimo dia del plazo sea inhabil, el limite se adelantara al anterior dia
habil, indicandose ademas que la ndémina del mes de diciembre y extraordinaria de diciembre se
ajustaran a los plazos aprobados en el convenio aplicable a los trabajadores del Ayuntamiento.

5. Sobre el fichero de intercambio se realizardn los documentos ADO, P y pago material (y en
formalizacién) asi como los ingresos y pagos extrapresupuestarios derivados de las retenciones y
los documentos de ingresos sobre los anticipos.

6. Cuando se exija un nuevo servicio, cambio o adscripcion definitiva de un puesto de trabajo, o
cualquier otra medida que no comporte directamente una variacion cuantitativa de la némina, y con
caracter previo a la adopcion del acuerdo se informaré a la Oficina de Contabilidad a los efectos de
la aplicacion correcta en los enlaces entre los médulos de personal. En los mismos se procedera
cuando se requiera un proyecto concreto que requiera el médulo de proyectos a efectos de un
intercambio correcto de la informacién (en especial las obras por administracion cofinanciadas si asi
lo requiere el expediente de la subvencian).

7.- El importe correspondiente a las bajas que adelanta el Ayuntamiento, se contabilizaran como
operaciones directas reintegrandose en las partidas presupuestarias correspondientes para su
aplicacion al subconcepto econémico 160.00.

8.- Igualmente, si del intercambio de fichero fuera necesario realizar o ampliar operaciones
preexistentes porque no hubieran sido dado de altas o hubiera errores, o no hubieron sido
adecuadamente proyectadas conforme a lo sefialado en el apartado 1 de esta misma base, se
realizaran las retenciones correspondientes para su adecuada contabilizacién. Del mismo modo se
procedera, en especial al final del ejercicio, respecto a los RC sobrantes por exceso de prevision
haciendo constar, en todo caso la causa de la anulacion.

9.- Respecto a las indemnizaciones/productividad por asistencias a otros érganos colegiados del
Ayuntamiento fuera de la jornada de trabajo habitual, con independencia de las delegaciones
conferidas o que se puedan conferir, corresponde a la Alcaldia-Presidencia el establecimiento de los
organos colegiados que dan lugar a la percepcion de las mismas, asi como su cuantia que en
ningun caso podran superar lo establecido para los concejales sin dedicacién exclusiva por
asistencia a las Comisiones Informativas.

10.- En caso de que por requisitos del sistema informatico de gestion de néminas o de informacién
contable no sea posible atender la gestidon prevista en los apartados 1 y 2 de la presente Base
mediante documentos contables AD, ésta podra ser reflejada presupuestariamente mediante
documentos RC.
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BASE 39.- CUOTAS SOCIALES A CARGO DE LA ENTIDAD LOCAL.

1. Al inicio del ejercicio, el Servicio gestor competente expedird un documento AD debidamente
justificado, por el importe que se prevea gastar durante dicho ejercicio para atender las aportaciones
a los regimenes de la Seguridad Social y de prevision del personal a su servicio y otras cuotas
sociales a cargo del Ayuntamiento.

La estimacion de dicho importe de gasto anual se podra efectuar a partir de las obligaciones del
mes de diciembre del ejercicio anterior.

Si durante el ejercicio, dicha estimacion resultase inadecuada, se expediran los documentos AD,
€on signo positivo o negativo, que sean precisos, justificando sus importes.

2. La tramitacién de los actos administrativos que tengan repercusién en los seguros sociales que
atienda el Ayuntamiento por sus empleados se ajustara a la tramitacién prevista en la Base 38.2.

3.-Mensualmente se expediran los documentos ADO-P pago material por el importe satisfecho una
vez deducidas las aportaciones de la seguridad social a cargo del trabajador.

4.- Respecto a las cuotas sociales del personal para las obras realizadas por administracion, al final
de la obra o de la contratacion del personal y a 31 de diciembre se realizara los movimientos
contables pertinentes en formalizacion para adecuar el gasto satisfecho de seguridad social
empresarial a la partida correspondiente del capitulo 6 de Inversiones resales. El importe
correspondiente se realizard por lo que detalle bien el Centro Gestor del gasto bien por el
Departamento de Personal.

5.- En tanto en cuanto el sistema de informacion contable de Personal sea determinante para el
célculo de la aportacién de la cuota empresarial y la del trabajador, la cuota empresarial sera
sufragada por diferencia entre la total y la cuota retenida al trabajador.

BASE 40.- PROCEDIMIENTO RETRIBUCIONES DEL PERSONAL NO ACTIVO.

1. Los gastos que excepcionalmente puedan reconocerse a personal no activo deberan ser
tramitados en los términos previstos en la Base 38.2.

BASE 41.- ANTICIPOS AL PERSONAL

1.- La concesién de anticipos al personal se imputaran con cargo al capitulo 8 del Presupuesto
Municipal, y la concesion del correspondiente anticipo implicard de forma paralela la formalizacion
de un DR imputado al capitulo 8 del estado de ingresos.

La concesion de los mismos y el derecho de cobro que origina su concesion vendran igualmente
recogidos en las variaciones de la nédmina y soportados documentalmente en lo sefalado en las
bases anteriores.

La concesién del anticipo se contabilizara directamente y se dara traslado al Departamentoo de
Recursos Humanos y Personal a los efectos de asociar adecuadamente los ficheros de intercambio.

2.- Salvo norma, convenio o acuerdo en contra, en el mes de baja laboral o funcionarial en el
Ayuntamiento de Sagunto se procedera al reintegro mediante descuento en la ndmina del saldo
pendiente de reintegrar.

3.- Respecto a anticipos a los miembros corporativos se estard lo que disposiciones que se
apruebe. En tanto en cuanto no se aprueben las mismas, Unicamente los miembros liberados (total
0 parcialmente) podran solicitar anticipos reintegrables hasta el maximo de 2.000 € reintegrables
como maximo en 24 meses o como mMaximo con anterioridad a la finalizacion del mandato
corporativo. Se entiendo como mandato corporativo el mes de convocatoria de elecciones (a efectos
de poder mecanizar los datos si es posterior a la fecha sefialada en la base 41,3). En dicho mes se
procedera a la devolucién integra del saldo pendiente de reintegrar.

4.- En los supuestos que hubiere saldo pendiente de reintegrar una vez descontado de la ultima
némina, ya del personal del Ayuntamiento ya de los miembros corporativos, se aplicara las normas
de recaudacion de derechos de ingresos de caracter publico incluido recargos e intereses,
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comunicando tal circunstancia al departamento de Gestion Tributaria para su liquidacién con los
datos necesarios para su evacuacion.

SECCION SEGUNDA: De los Gastos corrientes en bienes y servicios e
Inversiones reales.

BASE 42.- PROCEDIMIENTO.

1.- Al inicio de un expediente de contratacién, el Centro Gestor expedira un documento RC de
ejercicio corriente y, en su caso, solicitara documento RC de ejercicios posteriores.

2.- Posteriormente, y una vez que se apruebe el expediente de gasto, el Centro Gestor formulara un
documento A por el importe que de dicho expediente corresponda al Presupuesto en curso y, en su
caso, solicitara un documento A de ejercicios posteriores por la parte que deba ser aplicada a
ejercicios posteriores. Cuando se formalicen los contratos, el Servicio gestor competente expediré el
respectivo documento D por el importe que corresponda al Presupuesto corriente y, en su caso,
solicitara un documento D de ejercicios posteriores por la parte que se aplique a ejercicios
posteriores.

En el caso de contratos menores se procedera a la formulaciéon de documento contable AD a tiempo
de la adjudicacién del contrato mediante resoluciéon administrativa.

3.- Cuando con respecto a los contratos en vigor, se originen modificaciones contractuales,
reajustes de anualidades, revisiones de precios y liquidaciones, para la tramitacién de estos
expedientes se deberan expedir por los Centros Gestores los oportunos documentos RC vy, en su
caso, solicitar RC de ejercicios posteriores.

Una vez aprobados los expedientes a los que se refieren el parrafo anterior, el Servicio gestor
formulard documentos AD de ejercicio corriente y, en su caso, solicitara documentos AD de
ejercicios posteriores, que seran positivos 0 negativos segun la modificacion que afecte al contrato.

4.- En los expedientes de cesiones de contratos, una vez otorgada la correspondiente escritura
publica, el Centro Gestor expedira documentos D negativos de ejercicio corriente y, en su caso,
solicitara de ejercicios posteriores en los que figurara como interesado el adjudicatario cedente, vy,
simultaneamente, documentos D positivos de ejercicio corriente y, en su caso, de ejercicios
posteriores en los que figurara como interesado el cesionario. Dichos documentos contables se
expediran por el importe del contrato pendiente de ejecutar al formalizarse la cesion.

5.- Si se produce la resoluciéon de algun contrato, el Centro Gestor debera expedir documentos AD y
RC negativos de ejercicio corriente y solicitar, en su caso, de ejercicios posteriores, por el importe
no ejecutado del contrato segun se deduzca de la liquidacion que se practique.

Procederd la alteracion de los porcentajes de anualidades de las inversiones cuando el desarrollo
de esta o su financiacion asi lo exija, conforme art. 174 TRLRHL.

BASE 43.- RECONOCIMIENTO Y LIQUIDACION DE OBLIGACIONES.

1. El reconocimiento de las obligaciones que deriven de compromisos de gastos legalmente
adquiridos, correspondera a la Alcaldia u o6rgano que tenga delegada dichas competencias
mediante la elaboracion de relaciones contables que seran elaboradas en contabilidad y firmadas
electrénicamente tras la adopciéon del acuerdo o resolucion y adjuntdndolas al mismo para su
adecuada verificacion.

2.- El expediente de reconocimiento de obligaciones sera incoado por el Centro Gestor del gasto,
debiendo incorporar las relaciones contables O obtenidas del programa de contabilidad una vez las
facturas y justificantes hayan sido conformados.

3.- Las facturas que se remitan al Ayuntamiento de Sagunto deberan presentarse a través del Punto
General de Entrada de Facturas Electrénicas (FACe) salvo los sujetos que por norma con rango
legal puedan presentarlas a través de la Sede Electrénica del Ayuntamiento o en la Oficina de
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Asistencia Registral. Todo ello sin perjuicio de que por resolucién de la Alcaldia y sin necesidad de
modificar estas Bases pueda establecerse otros sistemas sustitutorios o complementarios.

Las facturas o documentos sustitutivos seran autorizadas por el Concejal del area correspondiente
mediante su conformidad otorgada a través del gestor documental, con la antefirma del funcionario
encargado del servicio. El Concejal podra requerir cuantos informes, visados o antefirmas de
empleados de su area considere oportunas.

Las certificaciones mensuales de obra que se expidan por los facultativos directores de los trabajos
seran en formato digital debiendo ser supervisadas por los Servicios Técnicos municipales y
firmadas por éstos. Las facturas correspondientes a las certificaciones se ajustaran a lo indicado en
el parrafo anterior.

4.- La propuesta de resolucion debera indicar el nimero de relacidon contable (O/2021/XXX), el
Centro Gestor del gasto asi como el importe global de todas las obligaciones incluidas en la misma,
debiendo obtenerse preceptivamente informe de fiscalizacion previa.

5.- De ser preceptivo al acto formal de recepcidn segun la normativa de contratos, se comunicara a
intervencion, el dia y hora en que aquel tendra lugar al efecto de designar representante para su
asistencia a la misma. El acta sera suscrita por el representante del contratista, la direccion
facultativa, el representante de la Intervencion, el técnico municipal que supervisa la obra, el Alcalde
o el Concejal Delegado y el empleado publico adscrito a la Concejalia correspondiente.

BASE 44.- TRAMITACION DE LOS GASTOS DE EXPROPIACIONES.

1.- Este tipo de gastos requerira en todo caso la formacion de expediente por parte del
Departamento de Patrimonio, Contratacién o de Urbanismo segin determinacién de las respectivas
competencias

Al inicio de un expediente de expropiacion forzosa, el Centro Gestor expedira documento RC con
cargo al ejercicio que se prevea realizar el pago y se obtendra el certificado de existencia de crédito
que se unira al respectivo expediente de gastos.

2.- Una vez se proponga la resolucion del expediente y reconocimiento de la obligacion, el Centro
Gestor expedira un documento contable ADO, y remitira el expediente a informe de fiscalizacion
previa.

La justificaciébn de asiento la escritura publica que obrard en el expediente administrativo
correspondiente. De negarse por el expropiado o imposibilidad de cualquier causa a percibir el
importe (litigiosa,...) se formalizara dicho pago con ingreso en formalizacién en la cuenta
extrapresupuestaria correspondiente a la caja general de depodsitos (cuenta municipal
extrapresupuestaria habilitada al efecto) de Hacienda o incluso del juzgado si asi fueses requerido.

3.- La resoluciéon de un expediente de expropiacion de forma paccionada se tramitard como
cualquier adquisicion de bienes.

BASE 45.- RECONOCIMIENTO DE OBLIGACIONES DE EJERCICIO CERRADOS.

1.- La imputacion al Presupuesto corriente de gastos derivados de un ejercicio cerrado debera
realizarse mediante expediente de reconocimiento extrajudicial de créditos segun las siguientes
particularidades:

a) En los gastos para los que exista procedimiento contractual y hubiere existido consignacién
presupuestaria en el ejercicio correspondiente, el centro gestor formara relacién contable ADO para
dichos gastos sobre la consignacion del presupuesto corriente y propondra el reconocimiento
extrajudicial al Alcalde u érgano en quien delegue, siendo preceptivo el informe de fiscalizacion
previa.

b) En los gastos para los que no exista procedimiento administrativo o no hubiere existido
consignacion presupuestaria en el ejercicio correspondiente, el centro gestor formara relacion
contable ADO para dichos gastos sobre la consignacién del presupuesto corriente y propondra el
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reconocimiento extrajudicial al Pleno previo dictamen de la Comision Informativa competente por
razon de la materia, siendo preceptivo el informe de fiscalizacion previa.

En cualquier caso el reconocimiento de las obligaciones derivadas de ejercicios cerrados consumira
crédito del presupuesto corriente por el importe de dichas obligaciones propuestas.

2.- De conformidad con el articulo 176.2 TRLRHL no se regiran por estos tramites los atrasos a
favor del personal ni los derivados de compromisos de gastos debidamente adquiridos en ejercicios
anteriores cuando haya podido incorporarse previamente los remanentes de crédito necesarios.

BASE 46.- ENDOSOS Y CESIONES DE CREDITO.

1.- Tendran efectividad frente al Ayuntamiento de Sagunto los endosos y cesiones de crédito
efectuados por los contratistas que hayan resultado adjudicatarios de contratos cuando se cumplan
los siguientes requisitos:

a) El endoso o la cesion habra de ponerse en conocimiento del Ayuntamiento de Sagunto, para lo
cual deberé realizar notificacion fehaciente del mismo mediante el procedimiento sefialado en el
apartado 2 de esta misma base.

b) El crédito no esté abonado. No tendran efecto frente al Ayuntamiento los endosos o cesiones
relativas a:

b.a) Expropiaciones de terrenos

b.bb) Facturas emitidas a nhombre de personas, fisicas o juridicas, respecto de las cuales exista
anotacién de embargo vigente ya sea judicial o administrativa en contabilidad municipal.

2.- A efectos de notificacion fehaciente se deben seguir los siguientes tramites:

a) Comunicacion del endoso o cesiéon indicando el n® de factura, importe, fecha de emisién y
concepto, asi como identificacién del endosatario o cesionario y datos bancarios para efectuar la
transferencia. Dicho tramite se entiende realizado cuando en el propio dorso de la factura existen
dichos datos.

b) Aceptacion de ambas partes, endosante y endosatario o cedente y cesionario, del negocio
juridico privado formalizado entre ambas partes.

¢) Fotocopia compulsada por fedatario publico del DNI o CIF de ambas partes.
d) Poderes bastantes para celebrar el endoso o cesién.

e) Podra eximirse de los requisitos sefialados en los apartados c) y d) cuando endosante y
endosatario 0 cedente y cesionario sean el mismo mientras no se notifique fehacientemente la
extincién contractual, por cualquiera de las partes, del negocio juridico privado que provocaba el
endoso o cesion.

SECCION TERCERA: De las Transferencias y Subvenciones corrientes y de
capital.
En esta Seccion se regula el procedimiento a seguir en la tramitacion de aquellos gastos que tengan

la naturaleza de subvenciones y transferencias, asi como el resto de gastos del capitulo 4 (Becas,
Premios, Prestaciones sociales... etc).

Las prestaciones asistenciales se tramitardn de forma diferenciada, articulando aquellos
mecanismos que permitan la adecuada ejecucién de las necesidades de los usuarios.

La tramitacién integra de los procedimientos administrativos derivados de la gestién de las
subvenciones, becas y prestaciones, se efectuara de forma electrénica por los diferentes Centros
Gestores a través de la plataforma habilitada por el Ayuntamiento de Sagunto.

30



BASE 47.- NORMAS GENERALES SOBRE SUBVENCIONES.

1. Son subvenciones con cargo al Presupuesto de la Entidad Local las entregas dinerarias
efectuadas desde los diferentes Centros Gestores a favor de personas o entidades, publicas o
privadas, todas ellas afectadas a una finalidad especifica y sin contrapartida directa por parte de los
beneficiarios.

2. A efectos de las normas contenidas en las presentes Bases, las subvenciones se clasifican en:

a) Subvenciones de concesidn directa previstas nominativamente en el presupuesto: aquellas cuyo
beneficiario, proyecto y cuantia figuran expresamente identificados en el Presupuesto y, por
consiguiente, son objeto de la misma publicidad que conlleva la aprobacién del Presupuesto

b) Subvenciones generales o de concurrencia competitiva: Las que figuran en el Presupuesto en
créditos globales que seran distribuidos con posterioridad. Su concesion se sujeta a normas o bases
reguladoras de acuerdo con los principios de publicidad, transparencia, concurrencia, objetividad,
igualdad y no discriminacion (art.8.3 a) LGS)

c) Subvenciones de concesién directa por excepcional interés publico, social, econémico o
humanitario, u otras debidamente justificadas que dificulten su convocatoria publica (art.22.2.c)
LGS)

3.- La concesion de cualquier tipo de subvencién de contenido econémico objeto de fiscalizacién,
requerird siempre la formacion de un expediente electrénico en la cual se incorporara, por el centro
gestor, toda la documentacién externa debidamente escaneada para su adecuado control y
fiscalizacion, en el que conste:

- El destino de los fondos.

- Requisitos necesarios que han de cumplirse para que pueda procederse al pago.
- Plazo de justificacion y requisitos.

- Causas motivadoras del reintegro, en su caso, de los importes percibidos.

4. El perceptor de cualquier subvencion deberad acreditar encontrarse al corriente de sus
obligaciones fiscales con el Ayuntamiento de Sagunto, AEAT y con la Seguridad Social. Tal requisito
podra quedar excepcionado en los términos previstos en la Ley General de Subvenciones y
reglamentacién complementaria, o en las normas de caracter general que las amparen.

5. Corresponde al Centro Gestor del gasto, con cargo al cual se concede la subvencién, velar por el
cumplimiento de las obligaciones del beneficiario, informar y tramitar la aprobacion de la justificacion
y los expedientes de reintegro que correspondan.

BASE 48.- CRITERIOS GENERALES PARA LA INCLUSION EN EL PRESUPUESTO MUNICIPAL
DE SUBVENCIONES NOMINATIVAS

1. Las actividades y proyectos financiados mediante subvenciones de concesion directa prevista
nominativamente en los Presupuestos Municipales se dirigirdn a proyectos de interés general para
el municipio y, en su caso, dirigidas al publico en general y no sélo a los socios o0 miembros de la
entidad solicitante.

2. La inclusion de la partida presupuestaria en el presupuesto municipal no crea derecho alguno a
favor del beneficiario, mientras no haya sido adoptada la resolucién de concesion, previo el
procedimiento establecido, por el 6rgano competente. A su vez, el hecho de que en un ejercicio
presupuestario se encuentre consignada una subvencidén no genera expectativas de derecho en
futuras anualidades.

3. El otorgamiento de las subvenciones, tiene caracter voluntario y excepcional, y la Corporacion
podré revocarlas o reducirlas en cualquier momento, no siendo nunca invocables como precedente.

BASE 49.-SUBVENCIONES CONCESION DIRECTA, SUBVENCIONES NOMINATIVAS.

1. Son aquellas que aparecen con tal caracter en el Presupuesto General de la Entidad, se derivan
de la formalizacion de contratos, convenios de colaboracion y otros pactos entre la Administracién
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Local y otras entidades, y en su caso, se concedera en los términos fijados en el Presupuesto
mediante Acuerdo o Decreto del 6rgano competente o en quien delegue.

2 Régimen: las subvenciones previstas nominativamente en el presupuesto general municipal se
regiran por las presentes bases de ejecucion del presupuesto, por las disposiciones de la Ley
38/2003, General de Subvenciones, de 17 de noviembre, que les son aplicables en cuanto a
requisitos de los beneficiarios, obligaciones de los mismos, pagos, gastos subvencionables,
justificacion de la subvencion, incumplimiento y formas de reintegro, control financiero, sanciones,
etc., y por el convenio a través del cual se canalizan, o en su defecto, el acuerdo de concesion , que
establecera las condiciones y los compromisos especificos.

3.- Procedimiento iniciacion.

3.1. El procedimiento para la concesion de estas subvenciones nominativas se iniciard a instancia
del interesado de acuerdo con el modelo de impreso establecido al efecto.

3.2 Los impresos para la solicitud de las subvenciones nominativas estaran disponibles en la pagina
web municipal (www.aytosagunto.es) o sede electrénica municipal.

A la solicitud de subvencién nominativa suscrita por el interesado, debidamente cumplimentada, se
acompafara:

a) Programa detallado y presupuesto total desglosado por actividades a realizar para la ejecucion
del proyecto. En caso de que la Entidad solicite subvencién nominativa por importe superior a
5.000 euros, debera acompafiar a la memoria de actividades, certificacion de la Entidad sobre:

a.1l) Programa anual de actuacién en el que se incluyan el proyecto para el que se
solicita la subvencion y

a.2) La aprobacion de sus Cuentas econémicas del ejercicio anterior.

b) Declaracién de encontrarse al corriente de sus obligaciones fiscales con el Ayuntamiento de
Sagunto y otras Administraciones Publicas, y frente a la Seguridad Social en los términos
previstos en la Base 47.4 Todo ello sin perjuicio de la autorizacion al Centro Gestor que tramita
el expediente, que conlleva la presentacion de la solicitud de subvencién para recabar dichos
datos de conformidad con lo dispuesto en el art. 23.3 LGS.

c) Declaracién de no estar incurso en las prohibiciones para obtener la condicidon de beneficiario,
establecidas en el art.13. 2 y 3 de la LGS.

d) Ofra informacion que se requiera y la verificacién de las obligaciones de transparencia que les
corresponda.

4. Instruccién del procedimiento de concesioén de subvencion nominativa.

4.1. El Centro Gestor que tramita el expediente realizard de oficio todas las actuaciones que estime
necesarias para la determinacién, conocimiento y comprobacién de los datos, en virtud de los
cuales deba dictarse la propuesta de resolucion.

4.2. Durante la instruccién del procedimiento, se informara por el instructor que, de los datos que
obran en su poder, el beneficiario reline todos los requisitos para acceder a la subvencion y se
informara sobre:

a) La concrecién y delimitacion del proyecto o actividad subvencionable.
b) Interés general para el municipio.

c) Déficit de actividades analogas en el municipio

d) Numero de destinatarios a los que va dirigido.

e) La dificultad de ejecutarse la actividad sin la subvencién.

f) Importancia y caracter publico de la actividad

g) Grado de cumplimiento de las obligaciones de transparencia que correspondan al
beneficiario.
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4.3. Las actividades de instruccion comprenderan necesariamente:

= Verificacion de los requisitos para acceder a la condicién de beneficiario.

= Inclusion en el procedimiento del documento contable de gestién del gasto.

= Elaboracion del texto del convenio regulador de la subvencion, o en su defecto la
propuesta de acuerdo, que delimitara el objeto y contenido del proyecto
subvencionado, asi como las condiciones y obligaciones especificas que
correspondan al beneficiario.

*= Informe técnicol/juridico sobre la propuesta de convenio elaborado por el Centro
Gestor que tramita el expediente.

*= Informe de la Intervencion.

4.4. La propuesta de acuerdo o de Convenio para la concesion de la subvencion nominativa debera
incluir los siguientes extremos:

a) Determinacién del objeto de la subvencion y de sus beneficiarios, de acuerdo con la
asignacion presupuestaria.

b) Crédito presupuestario al que se imputa el gasto y cuantia de la subvencion,
individualizada, en su caso, para cada proyecto subvencionado.

¢) Compatibilidad o incompatibilidad con otras subvenciones, ayudas, ingresos o recursos
para la misma finalidad, procedentes de cualesquiera Administraciones o entes publicos o
privados, nacionales, de la Unién Europea o de organismos internacionales. No se admitira
la compatibilidad para la misma finalidad con otras subvenciones municipales.

d) Plazos y modos de pago de la subvencion, posibilidad de efectuar pagos anticipados y
abonos a cuenta, asi como el régimen de garantias que, en su caso, deberan aportar los
beneficiarios. En el caso de que el beneficiario no haya rendido la cuenta justificativa de
subvenciones concedidas con anterioridad, o la misma presentara defectos sustanciales, no
se ordenard el pago anticipado hasta que la cuenta haya sido presentada o subsanados
dichos defectos sustanciales ante el Ayuntamiento.

e) Plazo y forma de justificacion por parte del beneficiario del cumplimiento de la finalidad
para la que se concedid la subvencion y de la aplicacion de los fondos percibidos. Para las
Entidades no lucrativas (ENL) sujetas al art. 3 de la Ley 19 /2013 de 9 de diciembre, de
Trasparencia Acceso a la informacion publica y Buen Gobierno se determinara con caracter
preferente la modalidad de justificacién mediante Cuenta justificativa con informe de Auditor
cuyos trabajos se ejecutaran de conformidad con la Orden EHA/1434/2007. y los criterios
sefialados, en su caso, por la Intervencién municipal.

4.5.Una vez completada la instruccibn se someterd la propuesta de concesiéon al 6rgano
competente para su aprobacion.

5 Resolucion.

5.1. Organo competente: El 6rgano competente para la concesion de las subvenciones nominativas
es el érgano competente para la aprobacion del gasto sin perjuicio de las delegaciones a favor de
otros 6rganos municipales que se establezcan. El convenio o acuerdo de concesion tendra el
caracter de bases reguladoras de la concesion a los efectos de lo dispuesto en la LGS.

5.2. La resolucion se motivara de acuerdo con lo dispuesto en las presentes bases y en la normativa
vigente.

5.3. La resolucion sera notificada al beneficiario de conformidad con lo prescrito en el articulo 40 de
la Ley 39/2015 de Procedimiento Administrativo Comun.

5.4. En el caso de concesion de la subvencion nominativa mediante la aprobacion de un convenio,
la aceptacion de la misma se formalizara a través de la firma por las partes, del texto regulador del
convenio, adquiriendo a partir de ese momento eficacia el acto de concesién de la subvencién.
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5.5. Corresponde al centro gestor del gasto la comunicacién de las subvenciones concedidas a la
Base de Datos nacional de Subvenciones

BASE 50.-SUBVENCIONES DE EXCEPCIONAL INTERES PUBLICO.

1. La concesion de subvenciones se efectuara con acuerdo singular o convenio. En el expediente
gue se tramite debera tenerse en cuenta, ademas de los requisitos previstos en el apartado tercero
de la Base 52 el interés publico, social o humanitario de la finalidad o actividad subvencionada, asi
como la imposibilidad de promover concurrencia, atendiendo la especificidad de las caracteristicas
que debe cumplir el beneficiario de la subvencién

2. Organo Competente: correspondera al érgano competente para aprobar el gasto o en quien
delegue.

BASE 51.-SUBVENCIONES EN REGIMEN DE CONCURRENCIA COMPETITIVA.

1. El procedimiento ordinario de concesién de subvenciones sera en régimen de concurrencia
competitiva (art. 22 LGS).

2. Salvo en los supuestos de subvenciones nominativas y de excepcional interés publico, su
concesion requerird la previa tramitaciéon y aprobacién, por el érgano competente, de las Bases
reguladoras que hayan de regir el procedimiento. Su contenido debera ajustarse a lo dispuesto en
el apartado siguiente, que operara como un minimo comun regulador para todas las que se
aprueben durante el ejercicio.

3. Contenido de las Bases reguladoras.
a) Definicion del objeto de la subvencion.
b) Requisitos que deben reunir los beneficiarios.
c) Plazo de presentacién de las solicitudes
d) Documentacién a presentar
e) Plazo y forma de justificacion
f) Posibilidad de fraccionamiento y anticipo de pago.

g) Medidas de garantia en su caso para los intereses del Ayuntamiento en los
supuestos de anticipo del pago o abonos a cuenta

h) Forma de concesién de la subvencidn y criterios objetivos de otorgamiento.
i) Cuantia individualizada de la subvencidn o criterios para su determinacion.
i) Lacomposicion del 6rgano colegiado.

k) Circunstancias que puedan dar lugar a la modificacion de la resolucién de
concesion (reformulacién del proyecto o posibilidad de adjudicacion provisional
hasta aceptacién condiciones).

[) Compatibilidad con otras ayudas o subvenciones para la misma finalidad.

m) Graduacion de los posibles incumplimientos de condiciones impuestas para la
concesion.

4. Las citadas bases tienen naturaleza reglamentaria y se aprobaran por el Pleno municipal, de
acuerdo con el procedimiento previsto en el art 49 LRBRL y art. 56 del TRRL y el Titulo VI de la Ley
39/2017 de PACAP. Previo informe de la Secretaria municipal y de la Intervencién de conformidad
con lo dispuesto en el RD 128/2018.

5. Una vez aprobadas la Ordenanza reguladora de las bases de cada tipo de subvencion se
publicaran en el Boletin Oficial de la Provincia de Valencia (art. 9.3 LGS) y en el portal de
Transparencia municipal

6. Procedimiento de Concesion en régimen de concurrencia competitiva.
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6.1 Cada servicio confeccionara y tramitara la Ordenanza reguladora de las bases especificas para
la concesién de subvenciones, y prevera la consignacion de aplicaciones presupuestarias para
atender las actividades subvencionables.

6.2 Una vez en vigor la Ordenanza reguladora de las Bases, por el Pleno de la corporacion, se
procedera por el area gestora a tramitar la Convocatoria de la subvencién con el contenido que
establece el art. 23 de la LGS.

Sera nulo el acto de concesidn, si se ha dictado sin la correspondiente cobertura presupuestaria.

6.3 Se dara publicidad a la apertura del periodo de presentacién de solicitudes de subvenciones,
becas a través de la publicacién de la Convocatoria en la Base de Datos Nacional de subvenciones
y en su caso, de lo que se establezcan en las Bases aprobadas.

6.4 Documentacién: Los impresos para subvenciones en concurrencia competitiva y demas ayudas
estaran disponibles en la pagina web municipal (www.aytosagunto.es) o sede electrénica municipal.

A la solicitud se acompafiara:
a) Solicitud normalizada debidamente cumplimentada.
b) Programa detallado y presupuesto total desglosado de la actividad a realizar.

c) Declaracion de encontrarse al corriente de sus obligaciones fiscales con el
Ayuntamiento de Sagunto y otras Administraciones Publicas, y frente a la Seguridad
Social. sin perjuicio de la autorizacién al 6rgano gestor que conlleva la presentacion de
la solicitud de subvencién para recabar dichos datos de conformidad con lo dispuesto en
el art. 23.3 LGS. Todo ello en los términos previstos en la Base 47.4.

e) Declaracion de no estar incurso en las prohibiciones para obtener la condicién de beneficiario,
establecidas en el art.13. 2y 3 de la LGS.

f) Otra informacién que se requiera y la verificacion de las obligaciones de transparencia que les
corresponda.

6.5. Toda esta documentacién sera introducida en el circuito de expediente electronico para su
adecuada gestion.

6.6. Organo competente para la concesion de subvenciones en régimen de concurrencia
competitiva: Corresponde al érgano al que corresponda la aprobacién del gasto u érgano en quién
delegue.

6.7 Publicidad de las subvenciones concedidas: se publicaran en la Base de Datos nacional de
subvenciones las subvenciones concedidas y en la Sede electrénica municipal.

6.8 Becas y premios:

1. La concesion de becas y premios requerira la aprobacion de una Ordenanza que regule
las bases especificas para la concesion de los mismos, de acuerdo con los principios de
publicidad e igualdad, e incluiran un baremo de puntuacién y designaran un 6érgano
colegiado o jurado que habrd de efectuar la correspondiente evaluacién y propuesta de
concesion.

2. Los actos de gestion del gasto de las Becas y Premios, corresponderan al 6rgano al que
corresponda la aprobacién del gasto u 6rgano en quien delegue, y se tramitaran por los
procedimientos electrénicos normalizados a través de la plataforma habilitada para la
gestién electrénica de los expedientes de subvenciones.

3. Las bases especificas que regulen la concesion de premios y becas se aprobaran por el
Pleno de la Corporacion mediante la aprobacion de la Ordenanza correspondiente.

7 Tramitacion del expediente de Gasto:

1.-Junto con el acuerdo de aprobacién de la Convocatoria, se adoptard acuerdo de
Autorizacion del gasto (fase A) expidiéndose el correspondiente documento contable, dicho
acto esta sometido a fiscalizacién previa.
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2. Con el acuerdo de concesién, se adoptara acuerdo sobre la Disposicién del Gasto (fase
D), o Disposicién, reconocimiento de la Obligacion y Ordenacion del Pago (Fase D+O+P)
segln se determine.

3. Los actos de gestién del gasto y en su caso del ingreso (reintegro) derivados de la
gestion de las becas y premios, correspondera a las areas gestoras y se gestionara
mediante la plataforma electrénica de seguimiento de expedientes electronicos de contenido
econdémico implantado en el Ayuntamiento.

BASE 52.-SUBVENCIONES PLURIANUALES DE CONCURRENCIA COMPETITIVA.

1. A través de las Bases reguladoras de la concesién de subvenciones, se podra establecer
subvenciones cuyo gasto sea imputable a varios ejercicios presupuestarios con el objetivo de
adecuar la gestién de las subvenciones a los calendarios de ejecucién de determinados programas
subvencionables que guardan una relacion intrinseca con el periodo de ejecucién de la actividad
distinta de la anual (como es, por ejemplo, el supuesto de adecuacion al calendario escolar,
deportivo, navidefio). En dichas bases se establecera el importe y aplicacion presupuestaria
aplicable del programa, entendiéndose modificados el importe y anualidades conforme a la prevision
establecida en el apartado 5 del art 174 TRLHL.

2. La fase de autorizacion y disposicién de los gastos plurianuales de programas de subvenciones
corrientes podran delegarse segln se establezca en la ordenanza reguladora de las bases que
regulen la subvencién.

BASE 53.- CONTROL INTERNO DE LAS SUBVENCIONES.

Los actos de gestion del gasto estan sometidos a fiscalizacién previa de conformidad con el sistema
de control interno regulado en el Titulo VII de las presentes Bases, a través de la plataforma
electrénica.

BASE 54.- JUSTIFICACION DE SUBVENCIONES.

1. La justificacion de las subvenciones tendra la estructura y alcance que se determine en las
correspondientes bases reguladoras. (art 71 RLGS) o acuerdo de concesion.

2. Se admiten las siguientes Modalidades de Justificacion de la subvencién en los supuestos
establecidos en el RGS.

a)Cuenta Justificativa (CJ):
a).1 Cuenta Justificativa con aportacién de justificantes de gasto.
a).2 Cuenta Justificativa con aportacién de informe de auditor.
a).3 Cuenta Justificativa simplificada.

b)Acreditacion por moédulos.

c)Presentacion de estados contables.
La modalidad de justificacién, salvo previsién distinta en las bases o acuerdo de concesion, es la de
Cuenta Justificativa con aportacién de justificantes de gasto (CJ), con excepcién de las Entidades

no lucrativas sujetas a la Ley 19/2013 de Transparencia, para las que la modalidad de justificacion
preferentemente serd la de Cuenta Justificativa con aportacién de informe de auditor.

3. La justificacion del cumplimiento de las condiciones impuestas y de la consecucion de los
objetivos previstos en el acto de concesiéon de la subvencién se documentara mediante Cuenta
Justificativa (CJ) segun el modelo normalizado establecido por el Ayuntamiento, que estara
disponible en la web municipal.

4. Forma y documentos de la CJ:
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Seran los establecidos en el acto de otorgamiento o en las bases de la subvencién, y sera
comprensiva de los documentos seran:
Parte 1: Memoria de actuacion.
Parte 2: Memoria econémica que contendra:
2.1 Declaracion sobre las fuentes de financiacion del proyecto.
2.2 Relacion clasificada de los gastos e indicacion de la fecha de pago.
2.3 Las facturas o documentos de valor probatorio, incorporados en la relacién anterior y
acreditacién del pago, en su caso. En los justificantes de gasto y pago se detallara las
referencias que procedan en cuanto a la actividad objeto de la subvencion.
2.4 Liquidacién econémica de la actividad (gastos e ingresos)
2.5 Imputacion de gastos entre los distintos agentes financiadores del proyecto.
2.6 Desviaciones acaecidas en la ejecucién del proyecto.
2.7 Carta de reintegro en el supuesto de sobrante del importe de la subvenciéon (gasto no
realizado) asi como los intereses derivados de los mismos.
2.8. Acreditacion de los pagos efectuados.

Anexo A Certificado de tasador independiente
Anexo B. Indicacién del criterio de reparto de costes generales (si las bases lo autorizan)
Anexo C. Aportacién presupuestos en aplicacion art. 31.3 LGS.

Las Bases de la subvencién especificaran la documentacion a aportar en la cuenta justificativa
aunque como minimo la documentacion de la Cuenta justificativa (CJ) comprendera la parte 1) la
Memoria de actuacién, parte2) Memoria econdmica, apartados 2.2, 2.3 de la misma.

5. Plazo de rendicién de la CJ.
Sera el establecido en el acto de otorgamiento o en las bases de la subvencién, y en su defecto en
el de 3 meses desde la finalizacion del plazo fijado para la realizacién de la actividad.

6. Requisito del pago.

Salvo disposicion expresa en contrario en las bases reguladoras de la subvencion o acuerdo de
concesion directa, sélo se considerara gasto realizado el que ha sido efectivamente pagado con
anterioridad a la finalizacién del plazo de justificacién.

Por los beneficiarios se procedera a realizar los pagos de los gastos subvencionables por medio de
transferencia bancaria o similar que posibilite las actuaciones de comprobacién y control a que
estan sujetos y se identifique la correspondencia con el gasto realizado indicando en el concepto en
que se ordena el pago el nimero o nimeros de facturas o justificante de gasto a que corresponde
de conformidad con lo dispuesto en el “Manual de instrucciones de presentacion de la Cuenta
Justificativa con aportacion de los justificantes de gasto” publicada en la Sede electronica
municipal, seccién subvenciones.

En cualquier caso, los pagos efectuados por el beneficiario, sobre los gastos subvencionados
deberan respetar lo dispuesto en el art. 7 de la Ley 7/2012, de 29 de octubre, de modificacién de la
normativa ftributaria y presupuestaria y de adecuacion de la normativa financiera para la
intensificacion de las actuaciones en la prevencion y lucha contra el fraude.

El beneficiario debe de conservar los justificantes acreditativos de la realizacion del pago material al
proveedor o prestados del servicio, justificantes que en su caso seran requeridos por la
Administracién.

7. Justificantes acreditativos del gasto y del pago:
La CJ debe incluir, bajo responsabilidad del declarante, los justificantes de gasto o cualquier otro
documento con validez juridica que permitan acreditar el cumplimiento del objeto de la subvencion.

Respecto de los justificantes de gasto, las facturas y demas documentos de valor probatorio
equivalente (entre los que se incluyen las facturas electronicas, siempre que cumplan los requisitos
exigidos para su aceptacion en el @mbito tributario), y los justificantes de pago, deberan:

-Ser originales. En el caso de que se solicite la devolucion de los documentos originales, el
beneficiario deberd presentar fotocopias junto con los originales, para el estampillado y
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devolucion de éstos y subsiguiente incorporacién al expediente las fotocopias debidamente
compulsadas y estampilladas.

-Expresar con detalle los bienes y servicios adquiridos o contratados.
-Tener referencia a gastos generados por la actividad objeto de la subvencion.

-Cumplir con los requisitos legales de las facturas: Numeracion, fecha de expedicion, datos
del expendedor y del destinatario (denominacién y NIF), domicilio, descripcién de la operacion,
tipo de gravamen y cuota. En el supuesto de que la operacién esté exenta o no sujeta al
impuesto se debera hacer expresa referencia a ello y al motivo.

8. Validacion y estampillado de justificantes de gasto y/o pago.

El beneficiario debera aportar los justificantes de gasto y/o pago en documentos originales o
fotocopias para su compulsa. Los justificantes originales presentados se marcaran con un
estampillado en el que indicara la subvencién para la que han sido presentados y la cuantia
imputada (art 73 RLGS)

9. Exigencia de licitacién en la contratacidn de obras, servicios y suministros:

El beneficiario debera solicitar como minimo tres ofertas de diferentes proveedores, con caracter
previo a la contratacion, en los siguientes casos:

-ejecucion de obras de importe superior a 30.000 €.

-suministro de bienes de equipo o prestacién de servicios por empresas de consultoria o
asistencia técnica de importe superior a 12.000 €
La eleccion entre las ofertas presentadas se realizara conforme a criterios de eficiencia y economia.
La CJ debera acompanfar las sefialadas ofertas, y también, cuando la elecciéon no recaiga en la
propuesta econémica mas ventajosa, memoria justificativa de la eleccion.

No obstante, se exceptia de la necesidad de licitacion o solicitud de ofertas: a) cuando por las
especiales caracteristicas de los gastos subvencionables no exista en el mercado suficiente nimero
de entidades que lo suministren o presten, circunstancia que habra que justificar, y b) cuando el
gasto se hubiera realizado con anterioridad a la solicitud de la subvencién.

Se prohibe el fraccionamiento de las facturas provenientes del mismo proveedor con el objeto de no
superar los limites establecidos en los apartados antes sefialados.

10. Prestaciones sociales. Justificacion de subvenciones otorgadas por concurrencia de situaciones:

Las prestaciones asistenciales que se concedan, en atencion a la concurrencia de una determinada
situacién en el perceptor, no requeriran otra justificacion, que la acreditacién por cualquier medio
admisible en derecho de dicha situacién previamente a la concesién, sin perjuicio de los controles
que pudieran establecerse para verificar su existencia.

11. Incumplimiento de los plazos de presentacion de la cuenta Justificativa por el beneficiario.

El incumplimiento de la obligacion de justificacion de la subvencion o la justificacion insuficiente de
la misma conllevara el reintegro en los términos legales (art. 37 LGS). Corresponde al area gestora
el seguimiento y control del cumplimiento de los plazos de justificacién por parte de los beneficiarios.

12. Competencia para la aprobacién de la Cuenta justificativa de las subvenciones:

Corresponde al 6rgano municipal competente la aprobacién de las cuentas justificativas de
subvenciones cuyo procedimiento se informara por el Area gestora y se tramitara mediante el
procedimiento electrénico habilitado para la gestién de las subvenciones.

13. Subvenciones significativas.

Se considerara como subvenciones significativas, aquellas que la cantidad concedida en el ejercicio
sea igual o superior a 5.000 €.

14. Convenios y Transferencias. No sujetos a la LGS y que se rigen por la Ley 40/2015.

Los convenios celebrados con Entidades Publicas o Privadas o con particulares por los cuales el
Ayuntamiento se obligue a aportar ciertas cantidades de dinero, y que por su naturaleza deban
contabilizarse en los Capitulos referidos a Transferencias, una vez fiscalizados y aprobados, los
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pagos que de ellos se deriven no tendran la consideracion de subvenciones en el sentido dado en
los apartados anteriores en cuanto al cumplimiento de las obligaciones alli previstas mas alla de las
obligaciones previamente pactadas en el mismo.

BASE 55.- ASIGNACION ANUAL PARA ATENDER LOS GASTOS DE FUNCIONAMIENTO DE
LOS GRUPOS POLITICOS MUNICIPALES.

1.-La asignacion anual para los gastos de funcionamiento de los grupos politicos, conforme a lo
previsto en el art. 73,2 la LRBRL, tendran el caracter de prepagables y se determinara en funcién de
los parametros que apruebe el Pleno de la Corporacién

Dichas cantidades no podran destinarse al pago de remuneraciones de personal de cualquier tipo al
servicio de la corporacion o a la adquisicién de bienes que puedan constituir activos fijos de caracter
patrimonial y deberan corresponder a gastos del ejercicio en curso.

Los grupos politicos deberan llevar una contabilidad especifica de la dotacion a los efectos legales
correspondientes.

2.- Procedimiento. Al inicio del ejercicio econdémico, se dictaran los actos de concesion de la
subvencion anual para atender los gastos de funcionamientos de los grupos politicos municipales y
de las fases de aprobacion del gasto que conlleva. El importe se calculard conforme a la situacion
de los grupos municipales a 1 de enero del afio en curso y sera adoptado por resolucion de
Alcaldia-Presidencia u 6rgano en quien delegue.

3.- En el supuesto de variacion, por cualquier causa del nimero de miembros del grupo, nimero de
grupos, o cambios en general de grupo a lo largo del ejercicio se procederd, a prorratear la cuantia
asignada a los grupos afectados, por meses naturales completos, despreciando las fracciones de
los meses incompletos y al calculo de la dotacidbn econdmica correspondiente. La variacién de la
composicién de los grupos tendra efecto para los grupos afectados, en el mes inmediato siguiente al
de la fecha del acuerdo plenario que modifica o altera en cualquier &mbito la composicion de los
mismos. Asi mismo, se procederd a la incoacion del pertinente expediente de reintegro de las
subvenciones prepagadas a los beneficiarios que se vean afectados. Dicho expediente de reintegro
sera igualmente aprobado por resolucién de Alcaldia-Presidencia u 6rgano en quien delegue.

4.- El afio de celebracidon de las elecciones municipales se procederd al otorgamiento de la
subvencion prepagable correspondiente a los meses de enero a mayo ambos inclusive, en la fecha
indicada.

Con anterioridad al 1 de agosto se dictaran los actos de concesion de las subvenciones a favor de
los nuevos grupos con efectos econdmicos del mes siguiente a la constitucién de la nueva
Corporacion.

5.- En cuanto al régimen de control de los fondos publicos le sera de aplicacion lo establecido en los
art. 14 a 16 de la de la Ley Organica 8/2007 de 7 de julio, sobre financiacion de los partidos politicos
(LOFPP) y apartado c) del art. 25 del Reglamento Organico Municipal.

SECCION CUARTA: Otras Operaciones.

BASE 56.- PRESCRIPCION DE OBLIGACIONES RECONOCIDAS.

Cuando para una obligacién reconocida cuyo pago no haya sido propuesto hubiese transcurrido el
plazo de prescripcion legalmente establecido o cualquier otra circunstancia, desde la oficina de
contabilidad, se iniciar4 la tramitaciébn del oportuno expediente de prescripcion, el cual sera
informado por el centro gestor del gasto y la Tesoreria Municipal y que resolvera por la Alcaldia u
organo que tenga delegada dichas competencias con caracter general.

BASE 57.- PRESCRIPCION DE ORDENES DE PAGO.

Cuando para una orden de pago cuyo pago material no se haya producido, ya devenga del estado
de gastos, ya sea consecuencia de una orden de devolucion de ingresos, y hubiese transcurrido el
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plazo de prescripcion legalmente establecido la Tesoreria Municipal iniciard la tramitacién del
oportuno expediente de prescripcién que resolvera la por la Alcaldia u 6rgano que tenga delegada
dichas competencias con caracter general.

BASE 58.- RECTIFICACION DE ERRORES.

1.- El procedimiento para rectificar errores producidos en la contabilizacion de operaciones de
ejecucion del Presupuesto de la Entidad Local se por la oficina de contabilidad o bien por la
Tesoreria Municipal segin a quien corresponda el registro de la operacién afectada. Por
consiguiente, si se detectan errores por cualesquiera de las otras oficinas que intervienen en el
proceso de ejecucién del gasto, procederan a ponerlo en conocimiento de aquélla.

2.- Cuando los errores que deban ser rectificados hubiesen tenido repercusion en mas de una
oficina de contabilidad, la rectificacién se iniciara por aquella en donde se hubiese producido la
incorporacion al sistema de la operacién en cuestién, debiendo efectuarse también la subsanacién
de dicho error en todas aquellas oficinas de contabilidad que se hubiesen visto afectadas.

3.- La rectificacion de saldos derivadas de obligaciones pendientes de ordenar el pago, de pagos
ordenados pendientes de realizar el pago material, de derechos reconocidos pendientes de ingresar
o de devoluciones de ingresos pendientes de realizar, asi como de cualquier cuenta presupuestaria
0 extrapresupuestaria o del PGCP (SICAL) sera informada por la Intervencion municipal y el
Concejal de Hacienda, si lo estima oportuno elevada a la Alcaldia u 6rgano que tenga delegada
dichas competencias con caracter general, para la aprobacion de la rectificacion de los mismos.

SECCION QUINTA: De la justificacion de las operaciones y archivo de
documentos y justificantes.

BASE 59.- DELIMITACION.

1.- Toda operacion de gestién del Presupuesto de la Entidad Local que se registre en el sistema de
informacidon contable tendra que estar acreditada adecuadamente con el correspondiente justificante
que ponga de manifiesto su realizacion ya en soporte electrénico cuando sea obligatorio ya en
formato papel.

2. Los documentos contables y los justificantes de las distintas operaciones estaran soportados a
través de los medios electrénicos, informaticos o telematicos que al efecto se autoricen de acuerdo
con lo previsto en la PACAD y RJSP e IC.

3. Los actos administrativos de gestion del Presupuesto y de Operaciones No Presupuestarias
podran estar soportados sobre los propios documentos contables que han de servir de base a su
toma de razén, siempre que en los mismos consten todos los requisitos necesarios para la eficacia
de dichos actos. En estos casos el mismo documento tiene validez como justificante de la
realizacion del acto administrativo y como documento contable que sirve de base para su toma de
razon.

4.- Toda operacidon contable debera tener constancia de su soporte, salvo lo que afecte a la
rectificacion de errores, en que bastara la referencia al error.

5.- Cuando se produzca el rechazo de las facturas ésta se sometera, a dictar el acto administrativo
de anulacion y se procedera conforme se sefiala en el reglamento de registro de facturas por la
Alcaldia u 6rgano que tenga delegada dichas competencias con caracter general.

BASE 60.- DEL REGISTRO Y ARCHIVO DE LOS DOCUMENTOS CONTABLES Y SUS
JUSTIFICANTES.

Corresponde a la Intervencién municipal en ejercicio de sus funciones de contabilidad:

1.0rganizar un adecuado sistema de archivo y conservacion de toda la documentacién e
informacién contable que permita poner a disposicion de los 6rganos de control los justificantes,
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documentos, cuentas o registros del sistema de informacion contable por ellos solicitados en los
plazos requeridos.

2. La gestion del registro contable de facturas y su seguimiento para cumplir los objetivos de la
Ley3/2004, de 29 de diciembre, por la que se se establecen medidas de lucha contra la morosidad
en las operaciones comerciales y de la Ley 25/2013, de 27 de diciembre, de impulso de la factura
electrénica y creacion del registro contable de facturas en el Sector Publico, emitiendo los informes
que la normativa exija.

3. Los 6rganos municipales y diferentes departamentos municipales respetaran la competencia
atribuida a la Intervenciéon municipal para el ejercicio de sus funciones reservadas

SECCION SEXTA: De los Centros Gestores.

BASE 61.- DELIMITACION Y JUSTIFICACION

1.- A los efectos de codificacidon presupuestarios en la plataforma presupuestaria y de gestiéon de
expediente electrénico y de las presentes Bases de Ejecucién se enumeran los Centros Gestores
que se sefalan el apartado siguiente de la presente Base. Dicha clasificacion es abierta y
enunciativa. Por resolucién de Alcaldia-Presidencia u 6rgano en quien delegue podra variarse los
centros gestores

Dicha enumeracion o clasificacion no supone, en ningln caso, restructuracion administrativa ni
reordenacion del personal ni reasignacién de funciones de ninguna clase o criterio.

Esta codificacién plasma en Presupuesto la realidad fisica para la adecuada conexién informatica de
las aplicaciones presupuestarias del Presupuesto municipal del Ayuntamiento de Sagunto con sus
clasificaciones organicas, politicas de gasto y economicas asi como de los expedientes
electrénicos, y poder de esta manera establecer los permisos, claves y sistemas de seguridad que
permitan a la vez la visualizacién, seguimiento, impresion, contabilizacién en los sistemas
descentralizados, de los movimientos, apuntes, estados, terceros (de responsabilidad de tesoreria),
y en general, cualesquiera operacion que afecte a la gestion de uno o varios departamentos o area
0 servicios 0 secciones se tenga por conveniente a los intereses municipales asi como la incoacion
y gestion de los expedientes electrénicos a través de la plataformas correspondientes.

2.- Definido asi los Centros Gestores se enumeran los mismos con la codificacién que se sefiala:

Codigo Descripcion

00 INTERVENCION GENERAL

01 CONTABILIDAD

02 ALCALDIA Y ORGANOS DE GOBIERNO
03 PRENSA Y COMUNICACION

04 POLICIA LOCAL

05 PROTECCION CIVIL

06 TRAFICO Y EDUCACION VIAL

07 SERVICIOS GENERALES

08 SECRETARIA GENERAL

09 SERVICIO JURIDICO

10 CONSERJERIA

11 SERVICIO DE ATENCION AL CIUDADANO (SAIC)
12 CONTRATACION Y PATRIMONIO (OBRA PUBLICA)
13 RECURSOS HUMANOS

14 INFORMATICA NUEVAS TECNOLOGIAS
15 INTERVENCION

16 TESORERIA

17 GESTION TRIBUTARIA

18 INSPECCION

19 RECAUDACION

20 SERVICIOS SOCIALES
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21

22
23
24
25
26
27
28
29
30
31
32
33
34
35
36
37
38
39
40
41
42
43
44
45
46
47
48
49
50
51
52

53
54
55
56
57
58
59
60
99

AREA DE LA MUJER

FORMACION Y EMPLEO (PROMOCION
ECONOMICA)

SANIDAD Y CONSUMO

EDUCACIO

UNIVERSIDAD POPULAR
CONSERVATORIO DE MUSICA
CULTURA

ARCHIVO Y BIBLIOTECAS

GABINET DE PROMOCIO DEL VALENCIA
PARTICIPACION CIUDADANA
JUVENTUD

FIESTAS

DEPORTES

VIVIENDA

URBANISMO-DISCIPLINA
URBANISMO-PLANEAMIENTO
ACTIVIDADES

MEDIO AMBIENTE

LIMPIEZA VIARIA'Y RESIDUOS SOLIDOS URBA
GESTION CICLO INTEGRAL DEL AGUA

MANTENIMIENTO EDIFICIOS Y SERVICIOS PUB.

CEMENTERIOS

AGRICULTURA

MERCADOS COMERCIO-AFIC

PLAYAS

TURISMO

TRANSPORTE

OBRAS PUBLICAS

HERMANAMIENTO
URBANISMO-CONTRATACION (PMS)
ACTIVIDADES-INSPECCION

SALUD LABORAL

PLAN EMPLEO (MANTENIMIENTO-
CONTRATACION)

ORA'Y GRUA MUNICIPAL

PRUEBAS

TRANSPARENCIA Y GOBIERNO ABIERTO
PATRIMONIO

COOPERACION INTERNACIONAL
MEMORIA HISTORICA Y DEMOCRATICA
EDUSI (Estrategias de Desarrollo Urbano.
ANTICIPOS CAJA FIJA
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TITULO IIl. DE LA GESTION DEL PRESUPUESTO DE
INGRESOS

BASE 62.- CONTROL DEL RECONOCIMIENTO DE DERECHOS.

En la gestién de los ingresos se aplicara lo dispuesto en el articulo 219.4 del TRLRHL, quedando
sustituida la fiscalizacién previa por la toma de razén en contabilidad, estableciendo las actuaciones
comprobatorias posteriores que se determinen en el Plan de Auditoria aprobado por el Pleno
conforme se sefiala en Cl.

BASE 63.- INGRESOS DE NATURALEZA DE DERECHO PUBLICO.

1. Los ingresos derivados de los capitulos 1,2 y 3, asi como de los articulos 54, 55 y 59 se
efectuard, en todos los casos, a través del programa informético del departamento de rentas y
recaudacion.

A estos efectos, se elaborara por dicho sistema:

e los cuadernos correspondientes para la adecuada exaccién tanto de notificaciones y
emisiones de recibos cobratorios para el ciudadano, como los cuadernos a las entidades
financieras en periodo voluntario y ejecutivo con contraido previo y autoliquidaciones, y de
intercambio con las demas entidades tales como trafico, AEAT, Seguridad Social, etc.

e El fichero de intercambio con la plataforma contable a efectos de su contabilizacion, tanto
de derechos reconocidos como de ingresos simultaneos, de corriente y cerrados, asi como
cancelaciones y anulaciones de derechos entre otros.

2. Sobre el fichero de intercambio se realizaran los documentos contables correspondientes a la
naturaleza del ingreso presupuestario o extrapresupuestario.

3. Cuando se exija una nueva aplicacién, en razén a la naturaleza del ingreso, se comunicara a
Intervencion a efectos de autorizar la misma. Para ello, se entendera concedida la autorizacién con
el alta en la plataforma informatica contable.

4. Los documentos contables, unidos a la documentacion justificativa a que se refieren las reglas
anteriores, seran archivados por las oficinas de Tesoreria con el pago material de las mismas hasta
el momento en que deban ser rendidos en la Cuenta General al Tribunal de Cuentas.

No obstante, se dard prevalencia al sistema informatico para el archivo de la documentaciéon no
siendo necesario la impresion de los documentos contables conforme lo establecido en la IC.

5. Devoluciones de ingresos. Las devoluciones de ingresos, en tanto en cuenta no puedan ser
llevadas en ficheros que aseguren su tratamiento masivo, apreciado por la tesoreria, se
contabilizardn manualmente conforme la informacién que se remita por la Tesoreria, procediendo
asi a realizar los documentos contables correspondiente para efectuar su pago, sin perjuicio de que
los mismos sean nuevamente grabados en el sistema informatico de gestién de ingresos.

6. Aguellos ingresos en que fuera susceptible de aplicarse el devengo de forma dudosa por la
adquisicion de la firmeza en contabilidad y la simultaneidad de fases procedimentales en
recaudacion (ejemplo, multas, recargos, intereses,...) regira el principio de caja como prevalente al
del devengo y de esta forma aunar la contabilizacion de los ingresos tributarios con los principios de
anualidad y estabilidad presupuestaria de suerte tal que no se realizara el derecho reconocido
previo sino se contabilizard como simultaneo al ingreso material.

7.- Las compensaciones que realice la tesoreria sobre ingresos y gastos seran tratadas en ficheros
separados en formalizacién. Se autoriza que en final de ejercicio, a los efectos del cuadre de
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formalizacién, principalmente por desfases temporales, se realicen los ajustes correspondientes en
formalizacion mediante la realizacion de ingresos simultaneos en formalizacion y devoluciones de
ingresos en formalizacién con cargo al Ayuntamiento en el concepto 250.399.00. Igualmente se
autorizan los movimientos internos de tesoreria entre las cuentas de formalizaciéon para su cuadre
mensual.

8.- Los errores materiales, aritméticos o de hecho se podran corregir en cualquier momento sin
necesidad de soporte material, haciendo constar el error del que provienen. Dichos errores se
podran corregir realizando el barrado de la operacion positiva.

BASE 64.- GESTION DE INGRESOS DE NATURALEZA NO TRIBUTARIOS.

1. Los ingresos de naturaleza no tributaria se contabilizaran en el momento se tenga constancia por
la Intervenciéon de la misma. Los intereses derivados de intereses, depésitos,.. y similares se
contabilizaran como ingresos simultaneo sin contraido previo, una vez se tenga resguardo
acreditativo del mismo.

2. Respecto a las subvenciones y transferencias, asi como donaciones y demés convenios que
pueda suscribir el Ayuntamiento se estard al principio de prudencia y a los principios de estabilidad
presupuestaria. A estos efectos, la concesién de los mismos exigird que sean contabilizados como
compromisos de ingresos, contabilizando como derecho reconocido Unicamente cuando conste que
el ente concedente ha realizado su equivalente ADO en gastos. De no tener constancia del mismo
se contabilizara Gnicamente cuando se produzca el ingreso material de la subvencioén, transferencia,
convenio o donacion, es decir, sin acuerdo expreso del area concedente por el que tiene la
obligacién de pago se regira el Ayuntamiento por el principio de caja.

A final de ejercicio se solicitara a las diferentes Administraciones las lineas de subvenciones y
transferencias que aprobadas tuvieren pendientes de pago con el Ayuntamiento al objeto de realizar
el correspondiente derecho reconocido pendiente de cobro como previo a la liquidacion, de suerte
tal que no haya que realizar, en este aspecto, ajuste alguno en contabilidad nacional.

3. Devoluciones de ingreso de esta naturaleza. Se procederd, por el &rea gestora correspondiente a
tramitar la misma procediendo a su contabilizacion bien por el area si tuviera el sistema
descentralizado en la aplicacién contable, bien por la oficina contable, para su posterior pago por la
Tesoreria.

BASE 65.- CUENTAS ANUALES DE RECAUDACION.

Por la Tesoreria, a través de la Jefatura del Servicio de Recaudacion municipal, se podra realizar con
fecha 31/12 una Cuenta Resumen de la Recaudacién voluntaria y ejecutiva a los efectos de llevar el
oportuno control de la actividad recaudatoria y la correcta contabilizacién de las operaciones.

Dicha Cuenta debera desglosar, como minimo, los estados por afios y conceptos de ingresos la
evolucién de los ingresos realizados, pendientes de realizar, bajas o anulaciones efectuadas por
cualquier motivo, aplazamientos y fraccionamientos, prescripciones y cuanta informacion le sea
requerida por la Tesoreria e Intervencion.

Dicha Cuenta serd informada por el Tesorero con especial incidencia en los porcentajes de cobro de
cada ejercicio y concepto asi como la evolucién de la gestiéon recaudatoria en cuantas incidencias,
mejoras y cuestiones que estime oportuno informar.

TITULO IV. DE LA TESORERIA DE LA ENTIDAD LOCAL.

BASE 66.- LA TESORERIA DEL AYUNTAMIENTO.

1.- Constituye la Tesoreria de la Entidad el conjunto de recursos financieros del Ayuntamiento tanto
por operaciones presupuestarias como extrapresupuestarias. La Tesoreria se rige por el principio de
Caja Unica.
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2.- Conforme lo dispuesto en el art. 191,1 TRLRHL y art. 92,2 del RP los derechos liquidados y las
obligaciones reconocidas pendientes de pago a final de ejercicio quedaran a cargo de la Tesoreria
municipal.

3.- Le competen cuantas disposiciones se relacionan a lo largo de las presentes Bases de Ejecucion
en las materias de su competencia incluida la contable de tesoreria o financieras, y
extrapresupuestarias 0 no presupuestarias.

BASE 67.- ELABORACION Y APROBACION DEL PLAN DE DISPOSICION DE FONDOS.

1.- Correspondera al Tesorero, la elaboracion del Plan Anual de Disposicion de Fondos de la
Tesoreria, cuya aprobacion corresponde a la Alcaldia u 6rgano que tenga delegada dichas
competencias con caracter general. Dicho Plan se revisara trimestralmente y se ejecutara
mensualmente. Igualmente elaborara todo el desarrollo que la normativa referente la periodos
medios de pago tanto globales como la canalizacion del suministro de informacién de los entes
dependientes a estos efectos.

2.- La gestion de los fondos liquidos se llevarad a cabo con el criterio de obtencion de la maxima
rentabilidad, asegurando, en todo caso, la inmediata liquidez para el cumplimiento de las
obligaciones a sus vencimientos.

3.- Al objeto de cubrir los déficits temporales de liquidez derivados de la diferencia entre los
vencimientos de pagos e ingresos, el Ayuntamiento podra concertar operaciones de tesoreria con
las condiciones y limites que establezca la legislacion en cada momento.

4. En todo caso se sometera a las prescripciones de informacion de la SILOEPSF y PF.

BASE 68.- ANTICIPOS DE CAJA FIJA'Y PROVISIONES DE FONDOS

Dado su caracter extrapresupuestario y por definicibn ser operaciones no presupuestarias de
tesoreria, se estara a lo dispuesto en las bases 36 a 39

TIiTULO V. DE LOS CONSORCIOS, ORGANISMOS
AUTONOMOS Y EMPRESAS MUNICIPALES.

BASE 69.- CONVENIOS Y APORTACIONES A CONSORCIOS.

En el caso de aportaciones a los Consorcios y Mancomunidades en los que se integre este
Ayuntamiento, cuando en el orden del dia de una convocatoria se prevea la adopcién de un acuerdo
que conlleve el reconocimiento de una obligacién econémica imputable a ejercicio corriente o futuro,
con anterioridad a la asistencia de la misma, el representante del Ayuntamiento debera obtener de
la Intervenciéon municipal certificado de existencia de crédito adecuado y suficiente para atender el
citado compromiso. En su defecto, debera condicionar el acuerdo del érgano a la aprobacion del
citado gasto por el 6rgano competente.

BASE 70.- ACUERDOS, CONTRATOS O CONVENIOS DE LAS EMPRESAS MUNICIPALES.

1.- Todo proyecto de acuerdo, contrato con medios propios, convenio (incluidos los de personal)
cuya aprobacion y aplicacién pueda suponer un incremento del conjunto de gastos previstos en los
planes o programas anuales o plurianuales de actuacién, inversiones y financiacién vy,
consecuentemente, de los presupuestos anuales de las sociedades mercantiles municipales,
directamente repercutible en el presupuesto del Ayuntamiento de Sagunto se requerira previamente
lo establecido en la base anterior. Cuando se trate de una disminucion del conjunto de los ingresos
previstos en los mismos, que implique del mismo modo un incremento del gasto con cargo al
Ayuntamiento, se requerird lo establecido en la base anterior.

2.- La propuesta de modificacion de los planes de actuacion, inversiones y financiacion habra de
contener una memoria econémica, en la que se detallardn, en el caso de mayores gastos, la
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financiacion de los mismos, las medidas de recorte de gastos u obtencién de nuevas fuentes de
ingresos que, para garantizar la estabilidad de la entidad, deban adoptarse. La propuesta, junto con
la memoria econdémica y el resto de la documentacién que figure en el expediente, debera remitirse
con antelacion suficiente, para su conocimiento al titular de la delegacién de Hacienda que dara
cuenta a la Intervencion.

3.- Cuando la financiacion prevista en la propuesta de modificacion suponga un aumento de las
transferencias de financiaciébn o contrapartidas del ejercicio corriente o de ejercicios futuros
procedentes del Ayuntamiento, el expediente debera necesariamente incluir el citado certificado de
la existencia de crédito suficiente y adecuado para atender dichos compromisos, o el acuerdo del
drgano competente para garantizar dicha financiacién ene ejercicios futuros. La tramitacion, en su
caso, de modificacién presupuestaria o acuerdos que fuesen necesarios, correspondera al titular de
la Delegacién de Hacienda, a propuesta del titular de la Delegacién donde deban consignarse las
nuevas o mayores transferencias.

4.- A los efectos de la Ley de Estabilidad Presupuestaria, la Intervencion municipal dictara las
correspondientes circulares a dichas entidades que seran de obligado cumplimiento por las mismas.

BASE 71.- ACUERDOS, CONTRATOS O CONVENIOS DE LOS ORGANISMO AUTONOMOS.

1.- Todo proyecto de acuerdo, contrato con medios propios o convenio (incluidos los de personal)
cuya aprobacion y aplicaciéon pueda suponer un incremento del conjunto de gastos previstos en la
aportacion municipal, con fondos propios, ya sea de corriente o de capital y, consecuentemente, de
los presupuestos anuales del organismo auténomo municipal, directamente repercutible en el
presupuesto del Ayuntamiento de Sagunto se requerird previamente lo establecido en las bases
anteriores del presente Titulo y concretamente la suficiencia presupuestaria del Ayuntamiento.
Cuando se trate de una disminucién del conjunto de los ingresos previstos en los mismos, que
implique del mismo modo un incremento del gasto con cargo al Ayuntamiento, se exigird el mismo
requisito.

BASE 72.- DEL CONTROL FINANCIERO.

Las mercantiles dependientes del Ayuntamiento de Sagunto estdn sometidos al control financiero
con el alcance y extension establecidos en el art. 220 TRLHL.

A estos efectos la Intervencion formulard propuesta del Reglamento de control interno conforme Cl
que sera aprobado por el Pleno de la Corporacién con el alcance y el desarrollo que se determinen.

Hasta tanto en cuenta éste sea aprobado se realizara la fiscalizacion mediante el sistema de
requisitos basicos aprobados mediante acuerdos del Consejo de Ministros.

A los efectos de la presente Base la auditoria a realizar seguird las normas técnicas sobre
colaboracién con auditores privados en la realizacion de auditorias publicas ante la falta de recursos
y medios de la propia Intervencién municipal.

TiTULO VI. DE LA LIQUIDACION Y CIERRE DEL
PRESUPUESTO Y DE LA CONTABILIDAD.

BASE 73.- OPERACIONES PREVIAS EN EL ESTADO DE GASTOS.

1.- A fin de ejercicio, se verificard que todos los acuerdos municipales que impliquen algin
reconocimiento de obligaciones hayan tenido su reflejo contable.

2.- Los Centros Gestores recabaran de los Contratistas la presentacion de las facturas dentro del
ejercicio.

3.- Anualmente se dictard una circular de Intervencion de obligado cumplimiento, reguladora del
sistema de cierre en el que se estableceran los plazos de presentacion de facturas.
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4.- Se establece como plazo maximo para el reconocimiento de obligaciones por la Junta de
Gobierno Local o Resolucion de Alcaldia conforme a la distribucion competencial sefialada en las
presentes Bases de Ejecucion el dltimo dia habil del mes de enero de afio siguiente, es decir, 2022

A estos efectos durante el citado periodo del mes de enero del afio siguiente se especificara en la
Resoluciones de Alcaldia o acuerdos de la Junta de Gobierno Local el ejercicio presupuestario de
aprobacion de las diferentes relaciones: del afio en curso 2021 o correspondientes al ejercicio 2021.

En ningln caso podra incluirse en la misma relacién de aprobacion facturas correspondientes a
diferentes ejercicios econémicos.

En todo caso dichas relaciones aprobadas en el mes de enero correspondientes a gastos
efectuados en 2020 seran objeto de contabilizacién con fecha tope de 29/12/20 a los efectos de su
adecuada imputacién presupuestaria al ejercicio correspondiente.

BASE 74.- APLICACION AL NUEVO PRESUPUESTO DE COMPROMISOS DE GASTO.

1. Una vez realizado el cierre de la contabilidad de cada ejercicio y efectuada la apertura de la
contabilidad y del Presupuesto de Gastos del ejercicio siguiente, se registraran, con aplicacién a
dicho presupuesto, los compromisos de gasto adquiridos en ejercicios anteriores que deban
imputarse al ejercicio corriente, mediante la carga de las operaciones a futuro que se hayan
contabilizado en los ejercicios anteriores.

2. Cuando en el presupuesto del ejercicio en curso no hubiera crédito o éste fuera insuficiente para
dar cobertura a los compromisos de gasto a que se refiere el punto 1 anterior, el sistema de
informacién contable proporcionara una relacion de los compromisos que no se hubiesen podido
imputar al presupuesto, indicandose en la misma los distintos expedientes afectados.

La oficina de contabilidad remitira dicha relaciéon al respectivo Centro Gestor, el cual habra de
determinar las actuaciones que en su caso procedan.

BASE 75.- APLICACION AL NUEVO PRESUPUESTO DE COMPROMISOS DE INGRESO.

1.- Una vez realizado el cierre de la contabilidad de cada ejercicio y efectuada la apertura de la
contabilidad y del Presupuesto de Ingresos del ejercicio siguiente, se registrardn, con aplicacion a
dicho presupuesto, los compromisos de ingreso adquiridos en ejercicios anteriores que deban
imputarse al ejercicio corriente.

2.- La oficina de contabilidad remitira dicha relacion al respectivo Centro Gestor, el cual habra de
determinar las actuaciones que en su caso procedan.

BASE 76.- ACTUALIZACION DE LA CODIFICACION.

De existir cambios normativos en la codificacion de las clasificaciones funcional o econémica, asi
como la introduccién de la clasificacion organica, del Presupuesto de Gastos e Ingresos, o
contables, con respecto al Presupuesto prorrogado, al comienzo del nuevo ejercicio econémico, la
oficina de presupuestos debera proceder a actualizar segun las nuevas codificaciones de ambas.

BASE 77.- PERIODIFICACION DE LOS GASTOS E INGRESOS PRESUPUESTARIOS.

Cuando existan gastos o ingresos que se liquiden por periodos que afecten a dos 0 mas ejercicios
contables, los Servicios gestores deberan estimar al final de cada ejercicio los importes devengados
y no vencidos de los mismos. Del mismo modo se procedera con los ingresos y gastos anticipado.

Los Servicios gestores expediran documentos de “periodificacion de gastos” o “periodificacion de
ingresos” en los que incluiran las estimaciones indicadas en el parrafo anterior. Dichos documentos
se remitiran a las respectivas oficinas de contabilidad, antes de que finalice el mes de enero del
ejercicio siguiente.

A estos efectos la Intervencion, y con la finalidad de homogeneizar la informacion, podra elaborar
los modelos en que se deban presentar la informacion.
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CAPITULO I. CALCULO DEL RESULTADO DEL EJERCICIO.

BASE 78.- DERECHOS DE DIFICIL RECAUDACION A EFECTOS DEL CALCULO DEL
REMANENTE DE TESORERIA.

Tendran la consideracion de derechos de dificil o imposible recaudacién los sefialados en el art. 193
bis TRLRHL declarados como minimo.

TITULO VII. INFORMACION A SUMINISTRAR.

BASE 79.- INFORMACION SOBRE EJECUCION PRESUPUESTARIA Y MOVIMIENTO DE LA
TESORERIA.

La informacion a suministrar al Pleno a que se refiere el articulo 207 TRLHL se remitird en los
plazos y con la periodicidad trimestral de acuerdo con el siguiente contenido segun establecen las
Reglas 105y 106 de la ICAL asi como la derivada de la LM y SILOEPSF:

1.- La Intervencion de la Entidad Local remitira al Pleno de la Entidad, previo estudio por la
correspondiente Comision Informativa de Hacienda, y por conducto de la Presidencia, la informacion
siguiente del Ayuntamiento y su Organismo Autdbnomo de acuerdo con los siguientes plazos siemple
y cuando sean compatibles con la plataforma del Ministerio:

- Contabilidad 1° trimestre natural: Pleno Ordinario de Abril.

- Contabilidad 1° y 2° trimestres naturales: Pleno Ordinario de Julio.

- Contabilidad 1°, 2° y 3° trimestres naturales: Pleno Ordinario de Octubre.
- Contabilidad 12, 22, 32 y 42 trimestres: Pleno Ordinario de Enero.

En casos extraordinarios dicha informacion se demorard un mes si en la plataforma de la oficina
virtual de Coordinacion del Ministerio de Hacienda si en ésta no se hubiera firmado la remision de
las obligaciones de suministro de informacion hasta la fecha legalmente establecida y no coincidiera
la celebracién de los Plenos ordinarios en dichas fechas.

2.- El contenido de la informacion sera el siguiente, ademas de la marcada legalmente:

- Ejecucién de presupuestos de ingresos corriente: Derechos liquidados de presupuesto
corriente y recaudados. Se incluira una diligencia del Jefe de Contabilidad en la que se
haga constar cuales son los Ultimos partes de aplicacion incluidos y cuales quedan
pendientes de aplicar. El porcentaje que representan los derechos reconocidos netos
respecto a las previsiones definitivas y la recaudacién neta respecto a los derechos
reconocidos netos.

- Ejecucién de presupuesto de gastos corriente: Por capitulos y por programas, se
proporcionara informacion del grado de ejecucion, sus modificaciones y pagos. El
porcentaje que representan los gastos comprometidos respecto a los créditos
definitivos, las obligaciones reconocidas netas respecto a los créditos definitivos y los
pagos realizados respecto a las obligaciones reconocidas netas.

- Movimientos y situacion de tesoreria: Se pondrd de manifiesto los cobros y pagos
distinguiendo entre los presupuestarios y no presupuestarios, asi como las existencias
iniciales y finales. Igualmente se incluird una diligencia del Jefe de Contabilidad en el
mismo sentido que respecto del primer apartado.

- Relaciéon de modificaciones de créditos realizadas en el periodo.

3.- Toda la informacién del PMP y de morosidad, asi como la derivada de estabilidad
presupuestaria.

4. Por la Intervencién, en relacion con la informacién relativa al periodo medio de pago a
proveedores, informard sobre sobre las areas municipales en la que se produzcan retrasos
diferenciados respecto a otras areas Yy las alegaciones que en su caso se formulen por las mismas.
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TITULO VIII: RENDICIQN DE CUENTAS Y TRANSPARENCIA
ECONOMICO- FINANCIERA

BASE 80.- Rendicidon de Cuentas y Transparencia econémico- financiera.

1. Por la Intervencion municipal se elaborara y publicara la informacion econémica- financiera en la
web municipal, en una seccién habilitada al respecto relativa al articulo 8 apartado d) y €) de la Ley
19/2013, de 9 de diciembre, de Transparencia, acceso a la informacion publica y buen gobierno.

2. Asi mismo, se dard cumplimiento, en la medida que ellos sea posible y se disponga de los
mecanismos de elaboracion de la informacion de los indicadores de trasparencia econémico-
financiera establecido por organismos no gubernamentales como Transparencia Internacional (TI).

3.Se publicara informacién relativa a: los Presupuestos, a los informes de ejecucién periédicos,
periodo de pago a proveedores, modificaciones presupuestarias, rendicion de cuentas e informes de
auditoria, planes econdémicos, coste de los servicios municipales, y los indicadores econémicos—
presupuestarios y financieros.

4. De la informacién sobre el coste efectivo de los servicios, comunicada al Ministerio de Hacienda y
Administraciones Publicas, se dara cuenta al Pleno en la siguiente sesién ordinaria que se celebre.

DISPOSICIONES ADICIONALES

Primera: Los pagos de haberes a causahabientes de funcionarios fallecidos se efectuaran previa
prueba de su derecho con la presentacién de certificado de defuncion del registro civil, testimonio
del testamento, si lo hubiere, o del auto de declaracion judicial de herederos y certificado del registro
de dltimas voluntades.

Segunda: De conformidad con el articulo 52 TRLHL se prevé durante el ejercicio de 2021 la
concertacién de una operacién de crédito por importe de 7.500.000,00€ y la posibilidad de concertar
operacion de Tesoreria por importe de 4.000.000 € Todas ellas sometidas al principio de prudencia
financiera. La operacién de crédito se formalizara preferentemente con una entidad financiera a un
plazo maximo de 11 afios y preferentemente con sistema de amortizacién constante.

Tercera: A efectos de sefialar la media de inejecucién de gastos previstos en LOEPSF se estara a
la media aritmética de ejecucién de la prevision de liquidacién del ejercicio en curso y de la
ejecucion de los afios dos afios inmediatamente anteriores a este ultimo.

DISPOSICION TRANSITORIA

Unica: En tanto la Oficina de Presupuestos creada por acuerdo del pleno de la corporacién de 29
de julio de 2020 no cubra reglamentariamente los puestos de trabajo que la integran, y con
independencia de la dependencia funcional de la Intervencion y la organica de la Alcaldia o del
concejal que actle por delegacion de aquel, las actuaciones encomendadas a dicho Centro Gestor
por las presentes Bases de Ejecucion o por el antes referido acuerdo de creacion, seran
desempefiadas por personal temporalmente adscrito a la Oficina de Presupuestos o del
Departamento de Intervencion del Ayuntamiento de Sagunto y bajo su directa direccion y
responsabilidad.

DISPOSICIONES FINALES

Primera: Para lo no previsto en estas Bases se estara al sistema de fuentes generales, asi como a
lo que resuelva la Corporacion, previo informe de la Intervencion o de la Intervencién de la
Comunidad Auténoma que tiene atribuida la tutela financiera.

Segunda: El Presidente de la Corporacién es el 6rgano competente para la interpretacion de las
presentes Bases, previo informe de Intervencion y de los demas que estime conveniente.
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Tercera: Las alusiones que las presentes Bases de Ejecucion hagan sobre la determinacion de los
organos competentes en los expedientes administrativos debera ajustarse, en todo caso, al régimen
de delegaciones que para cada momento tengan aprobado Alcaldia-Presidencia y el Pleno de la
Corporacion, no suponiendo una restriccion para el libre ejercicio de dichas delegaciones.
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